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' No. Tugas Fungsi Sub-Fungsi Output , Aspek | Judul SOP
(Kegiatan) | #, _
(1) (2) (4) (5) | (6) | (7
A. |1 Melaksanakan Urusan |a. Melaksanakan 1) Melaksanakan |a.) Terinfentar | (a.) Pembuatan | (1.) Pelayanan
Bidang Pelayanan Pelayanan kepada Pelayanan isirnya data | | Perizinan
Perizinan Terpadu dan masyarakat kepada Pengusaha | Terpadau
[UMK. masyarakat dan ,_ dan IUMK |
Terbitnya |
Rekomend
dasi [zin
Usaha dan _
terbitnya |
Izin [UMK | |
| |
Out-put Final Aspek Judul SOP Final

Terbitnya Surat Rekomendasi Usaha dan

Pembuatan

Pelayanan Paten dan [lUMK

Terbitnya Surat Izin Usaha IUMK




A. Data Kegiatan

LEMBAR KERJAIDENTIFIKASI KEGIATAN /AKTIVITAS

1- Nama SOP

Pelayanan Paten dan IUMK

Bidang Pelayanan Umum.

2. |Jenis Kegiatan Rutin
3. | Penanggung Jawab Camat |
a. Produk Asdep Pengembangan Sistem dan Prosedur Pemerintahan |
b. Kegiatan Kasi. Pelayanan Umum _r
4. | Scope / Ruang Lingkup : | Asdep Pengembangan Sistem dan Prosedur Pemerintahan Kantor Camat

|

|
|

B. IDENTIFIKASI KEGIATAN

Nama Kegiatan

Pelayanan Paten dan IUMK

~
|

Langkah Awal

Penerimaan berkas permohonan, pengecekan kelengkaan, pPeroses, paraf dan tanda
tanggan

Langkah Utama

Pencatatan Surat Rekomendasi Usaha dan Pencetakan IUMK

Langkah Akhir

Menyerahkan Surat Rekomendasi Usaha dan IUMK ke pemohon.
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Draft Flowchart wmﬁmu
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No.

Menerima berkas dan wm_ﬂaru_: 5

Mengecek _ﬁ_muw._ﬂﬁu: _umﬂ_a_m
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A
PROSEDUR PEMBUATAN LAPORAN KONSINYERING
SOP PELAYANAN IUMK
Keglatan Pelaksanaan Mutu Buku _.numl_ _
— Camat Sekcam Kasi, Staf Kelengkapan Waktu Output
Menerima berkas dari Pemohon Berkas Pemohon | 5 Menit | Kelengkaan |}
b =4 - | mﬂﬁ—hﬁ“ I..Illll— .
Mengecek kelengkpan berkas Berkas Pe 1 Menlt | Kelengkapan |
: — mohon berkas o BSas
Mengentry data di situs BRI l Komputer, 10 Menit | Terdaftarnya
—t Internet | [UMK ke situs BRI
Meminta  persetujuan Ceker/ Komuter, Internet | 5 Menit | Camat menyetujul
. 4 pengajuan [IUMK
Camat -
Mengentri nomor Izin Usaha Komputer 15 Menit | Teregestrasinya
{5 Internet [UMK E
Mencetak IUMK, menempel Foto Komputer, Printer, | 15 Menit | Tersedinaya [UMK
Pemohon 3 Atk : \m
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Memberikan Stempel dan 5Menit | mm_ﬁ%m_._ Surat
mencopy IUMK yang sudah jadi | Map Ordner dan L,
menjadi arsip £ oY Ah
Menyerahkan Surat Rekomendasi Suratlzin Usaha | 5Menit | TerbitnyalUMK § |
bagi Masyarakat | |
Usaha keada Pemohon. - o
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PEMERINTAH DAERAH
KABUPATEN LOMBOK TENGAH

CAMAT PRAYA

05a / KEC. PRAYA / 2022

Nomor :

Tanggal Pembuatan : 25 Januari 2022
Tanggal Revisi :

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh : CAMAT PRAYA,

BAIOQ MURNIATI, S.Sos.
NIP. 197405081993112001

Nama SOP : PELAYANAN REKOMENDASI PATEN DAN |

IUMK.
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