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C. Identifikasl Langkah

Pemaohuon menyerahban berkas periobionan turat Katersngan Lzis Usela Mikso
Kevil ke Petugns Loket Kevamatan dan mengamiil senrior sedtlan

7 [Petugas loked menerima, membaca dan menetuskan/ mengarabban pos oehenan
ke Pengadministrast Umum Ketentraman dan Ketertiban

'ﬂlpminhmﬂ Umum Velaysnan Umnummenerims dan tenrverifiasi
kelenghapan berkas persyaratan pengurusan

A |Pengadministrast Umum Pelayanan Umum menggmbaliban belerylapan berhas
keepada pemohon fika belum benghap dan menyershban ke Kasi Velaysnan
Umumjiba kelenglkapan berkas sudah benar

Kepala ksl Velayanan Umum menerima, membaca, memeriksa kelengapan
permohonan dan memberi paraf Surst keterangan 1zin Ussha Mikro Kecil serts
menyerahkan kepada Sekretarie Camat
bk retaris Camat menerima, membaca, memeriksa dan member) pacsf Surat
keterangan Tidak Mampu serta menyerahkan kepada Camat

7 |Camat menerima, membaca, memwriksa dan menandatangarn Sural beterangan
Izin Usaha Mikro Kecll serta menyerahkan kepadas pengadmimstrasi Umum
Kaentraman dan Ketertiban

B |Pengadministrasi Umum Pelayanan Umum menerima, memberikan nemnor
regestrasl, memberl stempel, menggandakan, mengarsiphan dan membual landa
terima pengambilan

Tm Pelayanan Umum mm-i;u, mwetnberikan porst
regesirasi, cap stempel, menggandakan, mengarsipkan dan membuat tanda
terima pengambilan

.I'rnpmbihn Hural Keterangan 1zin Usaha Mikro Kecil oleh pemobon

l
P
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PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH
KECAMATAN PRAYA

JI. Diponegaro Nomor 34 Kode Pos 83511

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisl

Disahkan oleh,

SEKSI PELAYANAN UMUM

_ Dasar Hukum - o

Tingkat 1 Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur

kepada Camat di Kabupaten Lombok Tengah

Camat

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2008 Tentang Kecamatan

Nama SOP

ualifikasl Pelaksana

o

_-nnuﬂ_.nu_ Surat Keterangan lzin Usaha Mikro Kecil

1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat Il Dalam Wilayah Daerah-Daerah

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2014 Tentang Pedoman pemberian izin usaha Mikro dan Kecil
4. Peraturan Bupad Lombok Tengah Nomor 22 Tahun 2015 Tentang Kewenangan Pelaksanaan Izin Usaha Mikro dan Kecll

5. Peraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 41 Tahun 2019 Tentang Pendelegasian Sebagaian Kewenagan Bupati Kepada

1.
2. Mengusai administrasi dan prosedur legalisasi Surat Keterangan lzin

— Keterkaitan SOP

s

Peralatan / Perlengkapan
Komputer/Laptop
Printer

ATK

Buku Regestrasi

Buku perundang undangan

2.
3.
4.
-]

Pendidikan Strata 1

Usaha Mikro Kecil

3. Mampu mencari alternatif pemecahan masalah

Pencatatan dan Pendataan

Legalisasi surat keterangan Izin Usaha Mikro Kecil sebagai Pedoman
Admpnistrasi untuk memperoleh Izin Mendinkan Usaha
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ain Keterangan lzin Usaha Mikro Kecll
MK)

P [P PELAKSANA MUTU BAKU
No. K
ARIAN Pemohon Staf z-__.__“._”_“n.n:n: Sekretaris Camat Kelengkapan Waktu Output
1 |Pemohon menyerahkan berkas permohonan Surat | Penyerahan Berkas |10 menit |Diajukannya Surat
Keterangan Izin Usaha Mikro Kecil ke Petugas Loket ombols s
Kecamatan dan mengambil nomor antrian UI | Legalisasi surat
2 |Petugas loket menerima, membaca dan Penerimaan berkas |10 menit |Diterimanya
meneruskan/mengarahkan permohonan ke berkas
Pengadministrasi Umum Pelayanan Umum _mnn__ : m_;_ ono
Isasi
3 h—luﬂ_munaw.ﬁa.ﬁm Umum Pelayanan Umum menerima dan Pemeriksaan berkas|15 menit |Diteruskannya
memverifikasi kelengkapan berkas persyaratan ! - BT
pengurusan . legalisasi
4 |Pengadministrasi Umum Pelayanan Umum Surat Permohonan [1jam  |Disetujuinya
mengembalikan kelengkapan berkas kepada pemohon jika _ Permohonan
belum lengkap dan menyerahkan ke Kasi Pelayanan Legalisasi surat
Umumjika kelengkapan berkas sudah benar
5 |Kepala Seksi Pelayanan Umum menerima, membaca, Surat Permohonan |1 jam Diparafnya surat
memeriksa kelengkapan permohonan dan memberi paraf ﬂ:ﬁsﬁ..

Surat keterangan Izin Usaha Mikro Kecil serta
menyerahkan kepada Sekretaris Camat

Sekretaris Camat menerima, membaca, memeriksa dan

Surat Permohonan |10 menit |Diparafnya surat

memberi paraf Surat keterangan Tidak Mampu serta +
menyerahkan kepada Camat legalisasi

7 |Camat menerima, membaca, memeriksa dan Surat Permohonan |10 menit |Ditanda tangani
menandatangani Surat keterangan Izin Usaha Mikro Kecil = surat vn_._do....ﬂ.nz
serta menyerahkan kepada pengadministrasi Umum legalisasi

8 |Pengadministrasi Umum Pelayanan Umum menerima, Surat Permohonan |10 menit |Diregestrasinya
memberikan nomor regestrasi, memberi stempel, surat permohonan

menggandakan, mengarsipkan dan membuat tanda terima

pengambilan _
9 |Pengambilan mEunHm_nun:mu:l Izin Usaha Mikro Kecil @ Surat Permohonan |5 menit |Terlegalisasinya
oleh pemohon D 1= I surat permohonan
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