A. Data latan

Lembar Kerja Identifikasi Kegiatan

1 |Judul SOP Surat Keterangan Izin Keramaian

2 | Jenis Kegiatan Rutin
| 3 |Penanggung Jawab |

a. | Produk Sekretariat Kecamatan Praya

b. |Kegiatan : Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban
| 4 [Scope (Ruang Lingkup) |:  |Kecamatan Praya _

B. Identifikasi Kegiatan

| 1 |Judul Kegiatan

Legalisasi Surat Keterangan Izin Keramaian |

2 |Langkah Awal

Camat menugaskan Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban untuk
Menindaklanjuti Proses legalisasi surat keterangan tidak mampu

3 |Langkah Utama

Melegalisasi surat Keterangan Izin Keramaian

| 4 Langkaﬂ Akhir

C. Identifikasi Langknh

Menyerahkan surat Keterangan Izin Keramaian ke pemohon

Langkah Awal

[Pemohon menyerahkan berkas permohonan Surat Keterangan Izin Keramaian ke
Petugas Loket Kecamatan dan mengambil nomor antrian

Petugas loket menerima, membaca dan meneruskan/mengarahkan permohonan
ke Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban

Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban menerima dan
memverifikasi kelengkapan berkas persyaratan pengurusan

Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban mengembalikan
kelengkapan berkas kepada pemohon jika belum lengkap dan menyerahkan ke
Kasi Ketentraman dan Ketertiban jika kelengkapan berkas sudah benar

|Langkah Utama

Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban menerima, membaca, memeriksa
kelengkapan permohonan dan memberi paraf Surat keterangan [zin Keramaian
serta menyerahkan kepada Sekretaris Camat

Sckretaris Camat menerima, membaca, memeriksa dan memberi paraf Surat
keterangan Tidak Mampu serta menyerahkan kepada Camat

Camat menerima, membaca, memeriksa dan menandatangani Surat keterangan
Izin Keramaian serta menyerahkan kepada pengadministrasi Umum
Ketentraman dan Ketertiban

Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban menerima, memberikan
nomor regestrasi, memberi stempel, menggandakan, mengarsipkan dan membuat
tanda terima pengambilan

pengadministrasi umum Ketentraman dan Ketertiban menerima, memberikan
nomor regestrasi, cap stempel, menggandakan, mengarsipkan dan membuat
tanda terima pengambilan

10

Pengambilan Surat Keterangan Izin Keramaian oleh pemohon

Dipindai dengan CamScanner

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

NomorSOP___________

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisl
Tanggal Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH
KECAMATAN PRAYA

Disahkan oleh,

JI. Diponegoro Nomor 34 Kode Pos 83511

_mmwm_ KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN S [Nama soP
ﬁ Dasar Hukum

+

Legalisasi Surat Keterangar IZint Keramaian

Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat || Dalam Wilayah Daerah-Daerah
Tingkat | Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur

. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 Tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2008 Tentang Kecamatan

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 60 Tahun 2017 Tentang Tata Perizinan dan Pengawasan Kegiatan
Keramaian Umum, Kegiatan Masarakat Lainnya dan Pemberitahuan Kegiatan Politik

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 Tentang Standar Operasional Prosedur di lingkungan Provinsi,

_::n__zrn-. _un_n__ﬁu:._nl

Pendidikan Strata 1

2. Mengusai administrasi dan prosedur legalisasi Surat Keterangan Izn
Keramaian

3. Mampu mencari alternatif pemecahan masalah

=l
L]

Kabupaten/Kota
6. Peraturan Daerah Kabupaten Lombok Tengah Nomor 6 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan susunan Perangkat Daerah
7. Peraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 41 Tahun 2019 Tentang Pendelegasian Sebagaian Kewenagan Bupati Kepada
Camat
Keterkaitan SOP ~ (i Peralatan / Perlengkapan
| 7. Komputer/Laptop
1. 2. Printer
2. 3. ATK

4. Buku Regestrasi
5. Buku perundang ::am:mm_._..

Apabila SOP Legalisasi Surat Keterangan Izin Keramaian tidak dilaksanakan, maka Administrasi akan
terhambat

Pencatatan dan Pendataan

Legalisasi surat keterangan Izin Keramaian sebagai Pedoman Admnistrasi
untuk memperoleh lzin Mengadakan suatu Acara

Dipindai dengan CamScanner

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

KEGIATAN

‘:ﬂi Surat Keterangan lzin Keramaian
o 5% | MUTU BAKU
t

1 |Pemohon menyerahkan berkas permohonan Surat
Keterangan Izin Keramaian ke Petugas Loket Kecamatan D
dan mengambil nomor antrian

| 2 |Petugas loket menerima, membaca dan

meneruskan/ mengarahkan permohonan ke

Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban
[
3 |Pengadministrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban

menerima dan memverifikasi kelengkapan berkas
persyaratan pengurusan
e m,gmmmﬂgnﬂm— Umum Ketentraman dan Ketertiban

mengembalikan kelengkapan berkas kepada pemohon jika
belum lengkap dan menyerahkan ke Kasi Ketentraman dan
Ketertiban jika kelengkapan berkas sudah benar

15 menit | Di

5 |KepalaSeksi Ketentraman dan Ketertiban menerima,
membaca, memeriksa kelengkapan permohonan dan
memberi paraf Surat keterangan Izin Keramaian serta
menyerahkan kepada Sekretaris Camat

6 |[Sekretaris Camat menerima, membaca, memeriksa dan
memberi paraf Surat keterangan Tidak Mampu serta

1 jam

10 menit 1

menyerahkan kepada Camat

7 |Camat menerima, membaca, memeriksa dan
menandatangani Surat keterangan Izin Keramaian serta
menyerahkan kepada pengadministrasi Umum

8 Tﬂﬁm&ﬁ:ﬂﬁnﬂﬁ istrasi Umum Ketentraman dan Ketertiban
menerima, memberikan nomor regestrasi, memberi
stempel, menggandakan, mengarsipkan dan membuat
tanda terima pengambilan

9 |Pengambilan Surat Keterangan 1zin Keramaian oleh

o &@-

urat Permohonan |10 menit i

10 menit i

urat Permohonan |5 menit

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

