LOMBOK TENGAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAYANAN INSEMINASI BUATAN

BIDANG PETERNAKAN DAN KESWAN

DINAS PERTANIAN

DINAS PERTANIAN
KABUPATEN LOMBOK TENGAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nama SOP

Pelayanan Inseminasi Buatan (IB)

Bidang Peternakan dan Kesehatan Hewan

Dasar Hukum

1. Undang — Undang Nomor 6 Tahun 1967 tentang Ketentuan — ketentuan Pokok Peternakan dan Kesehatan
Hewan (Lembaran Negara Tahun 1967 Nomor 10, Tambahan Lembaran Negara Nomor 2824);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1977 tentang Usaha Peternakan (Lembaran Negara Tahun 1977 Nomor
21, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3102);

3. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 36/Permentan/OT.140/8/2006 tentang Perbibitan Nasional;

Keterkaitan :

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Internal

Kualifikasi/Kompetensi petugas
pelaksana kegiatan memiliki
kemampuan, kecakapan, terampil
dan inovatf. Pendidikan serendah —
rendahnya SMA/S1




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAYANAN INSEMINASI BUATAN (IB)

No Uraian Aktifitas Unit Pclaksana Mutu Baku
Inseminator | Inseminator | Inseminator PKB Inseminator/ Persyaratan Waktu Qutput
Drh

1| Memperlakukan - 15 Akseptor
akseptor sesuai Menit | birahi/tidak
prosedur

2" | Menyiapkan alat dan v Kontainer 5 Menit -
bahan sesuai lapangan (N2
prosedur cair, Straw),

Plastik Sheet,
Gun IB

3 Mendeposisikan . Gun IB 10 Akseptor
semen secara tepat Menit | Bunting
dengan waktu
inseminasi buatan
sesuai standar

4 | Melakukan Plastik Glove 10 Akseptor
pemeriksaan Menit | Bunting/Tidak
Kebuntingan

5 | Membantu proses Gunting 1jam | Pedet
kelahiran pedet




Nomor SOP

Tanggal

Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH
Disahkan Oleh
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lorghok Tengah
Lalu f andar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1 017
Nama SOP Pengendalian OPT Tanaman Pangan
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum

Undang-undang Nomor 12 Tahun 1992 tenteng Sistem
Budidaya Tanaman

2 Peraturan Pemerintah No. 6 Tahun 1995 Tentang Perlindungan Tanaman

3 Keputusan Menteri Pertanian No. 887/Kpts/OT/9/1997 Tentang Pedoman Pengendalian OPT

Keterkaitan :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1 {SOP Eksternal yaitu SOP SKPD yang terkait

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan movatif, pendidikan serendah-rendahnya
SMA/D.III

Peringatan Peralatan/Perlengkapan
Apabila prosedur pengendalian organisme pengganggu tanaman (OPT)
| Tanaman Pangan tidak dilaksanakan akan berakibat pada kegagalan panen Peralatan kerja lapangan

Tanaman Pangan

Kendaraan




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
No. |URAIAN AKTIVITAS Koordinator | Kepala Seksi Sapala MUTU BAKU
Pengamat s Bidang | Kepala
OPT Pengamat Produksi Tan e
OPT Tan. Pangan : Persyaratan WAKTU
Pangan Kelengkapan DUIRUE
- Kendaraan '-
Pengamatan serangan ATK -

i Organisme | Mulai l Hancounter - —_— gi'f: serangan
pengganggu tanaman Penggaris '- = : Pert
pangan Kaca ecamatan

Pembesar
Pengaolahan data
serangan OPT Data
> Data serangan
tanaman pangan oleh £ serangan OPT ;

2 A 2 hari OPT per
koordinator OPT per kabamaten
berdasarkan laporan kecamatan e
Pengamat OPT
Pelaporan data
serangan OPT tan.

Pangan kepada

bidang tan. Pangan _—

melalui seksi produksi Kebijakan Kepala
serangan OPT -

3 |tanaman pangan af 1 hari Bdang Tanaman
untuk diambil Ea T Pangan
kebijakan penentuan P
ambang batas
toleransiatau ambang
batas ekonomi
Menyampaikan
kebijakan kepala
bidang kepada Kepala
Dinas untuk

iotorisasi (Apabila
diotorisasi (Apab Relitfakan . ¢
serangan OPT pada A Kl Hasil kebijakan
ambang batas 1 : ’ .. |yangsudah

4 : Bidang 15 menit |, L
toleransiakan A diotorisasi Kepala
dilakukan it Dinas
pengendalian dan 8
apabila pada ambang
batas ekonomiakan
dilakukan
pemberantasan)

Penyampaian hasil Hasil
kébljakan yang sudah 2 Kebijakan - bdskands
5 |disahkan Kepala yang sudah 3 hari
: . e lapangan
Dinas untuk diotorisasi
dilaksanakan Kepala Dinas
i<tB Terkendalinya
Selesai |<& .- Mast.B.ower ‘ OPT Tanman

6 |Tindakan dilapangan - Pestisida 3 hari Pahgandi

dit
Kabupaten




Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif

KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disahkan Oleh

Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah

Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017

Nama SOP

~ Penyusunan Rencana Definitif Kebutuhan
" Kelompok (RDKK) Pupuk Bersubsidi

Subbagian Perencanaan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan :

Undang-undang Nomor 16 Tahun 2006 tentang sistem
Penyuluhan Pertanian, Perkanan dan Kehutanan

Permentan No. 82 Tahun 2013 tentang Pedoman Pembinaan Kelompok Tani

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya

“ dan Gabungan Kelompok Tank SMA/D.II
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut
| {SOP Intemal dan Administrasi dalam dasar hukum Prosedur Penyusunan Rencana

2 |SOP Eksternal vaitu SOP SKPD vang terkait

Definitif Kebutuhan Kelompok (RDKK) pupuk bersubsidi

Dokumen persyaratan untuk penyusunan Rencana
Definitif Kebutuhan Kelompok (RDKK) pupuk bersubsidi

Peringatan

Pencataan dan Pendataan

Apabila kelompok tani tidak menyusun RDKK pupuk bersubsidi maka
kelompok tani tidak bisa mengakses pupuk bersubsidi




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
MUTU BAKU
No. |URAIAN AKTIVITAS Ketua Pengecer
Petani Hemgurus Kelompo |Penyuluh Kapala / Kios Gapok
Kel Tani : Desa L tan | Persyartan
k Tami Resmi Kelengkapa | WAKTU OUTPUT
n
- RDKK - Hasil evaluasi
pupuk RDKK pupuk
bersubsidi bersubsidi
Pertemuan olej kel tan| ™Mu!2i “ ]—- ] tahun sebelumnya
secara musyawarah sebelumnya - Draf RDKK
dipimpin ketua kel tani Rencana '- Menetapkan
1 dan didampingi penyusuna | o, daftar
penyuluh membahas n RDKK kebutuhan
dan menetapkan jenis pupuk sarana produksi
dan jumlah pupuk bersubsidi untuk memenuhi
yang akan digunakan '- Data Luas 6 tepat (tepat
lahandan jenis, jumlah,
pemilik waktu, tempat,
lahan harga dan mutu)
N - Draft
RDKK
Menuangkan hasil - Pattar Berkas RDKK
. kebutuhan
pertemuan kel tani ke \L Ll pupuk
2 |dalambentuk format 5 . 1 minggu|bersubsidi
permentan No. 82 E)roduksn dibuat rangkap
Tahun 2013 & 5
lahandan
pemilik
lahan
Berkas RDKK
St Eerstilkbsi di yang
Penanda tangan RDKK pupuk bl
3 |RDKK oleh Ketua bersubsidi |30 menit| :
P = i ditandatangani
Kelompok tani dibuat )
rangkap 5 Ketua kel tani
sebanyak
rangkap 5
Penyampaian RDKK
pupuk bersubsidi Berkas RDKK pupuk
kepada ?(ep.aia Desa W RDKK pu‘pt:lk berelibsidiyang
untuk diperiksa S, bersubsidi etah disetjul
4 |kelengkapan dan yang telah |30 menit I
kebenarannya serta drta.ndatan ditandatangani
penanda tanganan gani ketua Kepala Desa
RDKK oleh Kepala kel tani
Desa
v
Berkas RDKK pupuk
: RDKK pupuk bersubsidi
Penyampaian RDKK bersubsidi rangkap 5 untuk
pupuk bersubsidi yang telah pengecer/kios
5 kcpad'c.l Peny uluh ditandatan |30 menit|resmi, kepala
pertanian untuk gani ketua desa, penyuluh,
disetujui dan Selesai kel tani dan Ketua Gapoktan
ditandatangani Kepala dan Ketua Kel.
Desa Tani




Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif

KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disabican Okh

Nama SOP

Pencairan Dana Kegiatan

Subbagian Keuangan

Dasar Hukum

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

3 PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 59 Tahun 2007 tentang perubahan atas Permendagri Nomor 13
Tahun 2006

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng peny elenggaraan Pemerintah y ang bersih dan bebas KKN

Keterkaitan :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1 |SOP Internal dan Administrasi

SOP Eksternal yaitu SOP Subbagian keuangan dan instansi lain y ang

Kualifikasi/Kompetensi petugas pelaksanaan kegiatan memiliki

1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi pelaksanaan kegiatan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi dan
efektivitas pelaksanaan kegiatan

2 : Kemampuan, kecakapan. terampil dan inovatif. Pendidikan
terkait
serendah-rendahny a D3/S1
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : Dokumen-dokumen substansi terkait

Buku Cek

Alat tulis kantor

Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

No. URAIAN AKTIVITAS MUTU BAKU
Pelaksa Pelaksana Il KASUBA |SEKRET | KEPALA
nal G ARIS DINAS
PERSYARATAN | WAKTU OUTPUT
Dokumen SP2D
1 |Penerimaan SP2D Dokumen SP2D | 30 menit |diverifikasi oleh
Bendahara
\
Cek ditanda
2 |Pengajuan Cek/Dana Cek 5 menit (tangani
- Bendahara
; Cek ditanda
. |Pengajuan Parafke Kasubag i . .. |ParafKasubag
3 ; tangani 5 menit 5
dan Sekdis H dan Sekdis
Bendahara
v
3 . . Cek yang sudah .. |Cek ditanda
15
4 |Pengajuan Cek ke Kepala Dinas Aniaiak menit e TR
L
\ DI isi Penugasan ke
; : is )
5 |Diproses untuk lebih lanjut posts 10 menit |Bendahara
Kepala dinas
Pengeluaran
i k -
6 |Pengambilan Dana g;&:;:::;a € | 30 menit |Dana dicairkan
5 Pendistribusian
o ana yang .
25 t |anggaran ke
7 |Pendistribusian Dana O | dicairkan meni B8

masing2 bagian




Hewan

Undang-undang Nomor 41 Tahun 2014 tentang perubahan atas Perubahan
2 Atas Undang-undang Nomor 18 Tahun 2009 tentang peternakan dan
Kesehatan Hewan

Peratuaran Menteri Pertanian Nomor : 13/Permentan/OT. 140/ /2010 tentang
persyaratan Rumah Potong Hewan Ruminansia dan Unit Penanganan Daging

Nomor SOP
[anggal
Pemhnatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
DINAS PERTANIAN .
KABUPATEN LOMBOK TENGAH | ankan Oleh
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
Nama SOP . Pelayanan Rumah Potong Hewan
Bidang Peternakan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan :
Undang-undang Nomor 18 Tahun 2009 tentang peternakan dan Kesehatan

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya
SMA/DIN

Keterkattan :

Peralatan/Perlengkapan

1 |SOP Internal dan Administrasi
2 |SOP Eksternal yaitu SOP SKPD yang terkait

Komputer/Laptop

Laporan Data Alsintan Hortikultura dari petugas teknis
kecamatan

Alat tulis kantor

Lemari Arsip

Peringatan

Pencataan dan Pendataan

Penyusunan Laporan Pelayanan Rumah Potong Hewan yang tidak akurat akan
| mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan pelayanan rumah potong
ditahun selanjutnya




Pencatatan dan Pendataan : -

URAIAN AKTIVITAS

UNIT PELAKS ANA

Pengusaha/

Petugas

Hewan

RPH/ Dokter

Juru
Sembelih

Petugas RPH/
Dokter
Hewan/ Meat
Inpector

Pasar

Konsumen/

MUTU BAKU

PERSYARATAN

WAKTU

OuUTPUT

Jagal/Pengusaha/Peroran
gan membawa ternak
dan menunjukkan
kelengkapan dokumen
ternak y ang akan
dipotong ke Petugas
RPH

Berkas
permohona
n

S menit

Berkas
permochonan

Petugas RPH
menamp ung ternak di
kandang penampungan

Ternak
potong

15 menit

Ternak potong

Petugas memeriksa
ternak yang akan
dipotong

Ternak
potong

5 menit

Ternak potong
sehat

Ternak diny atakan schat
langsung dibawa ke
tempat pemotongan
untuk dipotong dan jika
ternak diny atakan sakit
ditunda pemotonganny a

Ternak
potong

60 menit

Ternak potong
sehat

wh

Ternak yang sudah
dipotong dilakukan
pemeriksaan organ
dalam (cacing hati) dan
jika diny atakan baik
dibawa ke pasar
/konsumen

segar, sehat

1 hari

Daging segar,
sehat

jika organ dalam
terinfeksi cacing hati,
organ tersebut 20%
dimusnahkan.

Organ
dalam
ternak yang
terinfeksi

45 menit

Organ dalam
ternak yang
terinfeksi
dimusnahkan

Ternak diny atakan sakit
maka : 1.
boleh dipotong tetapi
ditunda pemotonganny a
krn hewan harus
disembuhkan terlebih
dahulu dari sakit. 2.
Boleh dipotong tetapi
harus pada malam hari
dan dagingny a harus
dilay ukan semalam

Ternak
potong

20 menit

Ternak potong

Ternak y ang sudah schat
dibawa ke temp at
pemotongan untuk
dipotong

Ternak
potong

5menit

Ternak potong

Ternak yang tidak boleh
dipotong : 1. Ternak
yang terkena antrax, dan
radang paha tidak boleh
dipotong dan harus
segera dimussnahkan

2. Betina produkiil

Daging dan
lainnya

15 menit

Daging dan
lainnya




Nomor SOP

Tanggal

Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH
Disahkan Oleh
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Loggbok Tengah
Lalu Jfkandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
Nama SOP . Penyusunan Data Statistik Perkebunan
Bidang Perkebunan
Dasar Hukum

{  Undang-undang Nomor 12 tahun 1992 tentang sistem budidaya budidaya tanaman (Lembaran Negara Republik Nomor 3478)

2 Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah

Undang-undang Nomor 39 Tahun 2014 tentang perkebunan

(U5

Keputusan Menteri Pertanian Nomor 3399/Kpts/PD.310/10/2009 tentang Jenis Komoditas Tanaman Binaan Ditjen Perkebunan yang meliputi 127
Jenis Komoditas

Keterkaitan : Kualifikasi Pelaksanaan :

i |SOP Intemnal dan Admmistrasi 1 |Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya

a1 K y ai
2 |SOP Ekstemal yaitu SOP SKPD yang terkait SMA/D.II

Peringatan Peralatan/Perlengkapan

Jika SOP Penyusunan Data Statistik Perkebunan ini tidak dilaksanakan maka Laporan Data Alsintan Hortikultura dari petugas teknis
penetapan angka statistik tidak bisa dikelola dan terkoordinir dengan baik kecamatan

Alat tulis kantor

(5]




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
MUTU BAKU
No. URAJAN AKTIVITAS | Administrator |Pengawas (Kasi
(Kabid Produksi Pelaksana | Kepala Dinas
Perkelunan) | Perkelumnan) PERSYARATAN WAKTU ouTPUT
Menugaskan pelaksana Mulai
untuk membuat laporan
1 penetapan angka statistik . di
perkebunan hasil dari kertas 5 menit |nota dinas
pertemuan sinkronisasi
dan validasi data
Mengetik laporan ' I/r—
penetapan angka statistik nota dinas
2 |perkebunan hasil dari nota dinas 15 menit [yangtelah
pertemuan sinkronisasi didisposisi
dan validasi data
Disposisi Nota Dinas ke nota dinas
3 |[Kepala Subbagian l < nota dinas 5 menit |yangtelah
Perencanaan didisposisi
: ta d
p‘oran/ e data-data
alsintan terkumpul di
4  |[Pengumpulan data-data hortitultura 60 menit B
masing -masing iyl
pengolah data
kec.
W
komputer, printer,
5 Pengolahan Data Alsintan kertas, laporan hvard Dlr:.fr:::ta 5
Hortikultura data sp alsintan ! a2l _
hortikultura
perkec.
Verifikasi Data Alsi DrafDaftar ffiif:far
£ 2 : o il laporan SP ! 5
6 |Hortikultura oleh Kepala . — 15 menit |hortikultura
2 di
Subbagian Perencanaan il yang tel a_h i
verifikasi
Dokumen
Penyempurnaan Draft Draf Daftar laporan Data
Data Alsintan Hortikultura) laporan SP SP alsintan
7 |yang telah diverifikasi alsintan horti 20 menit |hortikltura
kepada petugas Pengolah Perkec. Yang tlh di vang telah
data verifikasi disempurnaka
n
i 4 File Dok La
Penyimpanan file @ ile Do umn.en p. T
8 Dokumen Lapf)mn Data Data_ SP atslnta n 5 it e
Alsintan Hortikultura horti sesuai hasil IRStansE serkait
sesuai hasil venfikasi verifikasi
s Soft copy
Prmt/cet-a.k laporan I soft copy laporan Ta e Data
9 data alsintan Data. alsmt?r;t i 15 menit |alsintan horti
hortikultura sesuai hasil hor.t| Ses uatiasl sesuai hasil
. : ﬁﬁ vEriiaeh verifikaski
verifikasi
\I/ Dokumen
Laporan SP
Memparaf laporan Dokumen Alsintan
data alsintan Laporan SP _ |Hortikultura
3 15 menit
10 |hortikultura sesuai hasil Alsintan yang telah di
verifikasi oleh Hortikultura paraf oleh
kasubbag perencanaan kasubbag
perencanaan

——_—_




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
No. |URAIAN AKTIVITAS| Petugas MUTU BAKU
Vengotah PI::::::Ea SREMEEALIY Kepala Dinas
Data SP Dinas
alsintan n PERSYARATAN| WAKTU OUTPUT
Penandatanganan Draf Daftar Dokumen laporan
Dokumen Laporan r‘\ laporan SP data alsintan
11 |Data Alsintan alsintan horti| 15 menit |horti yangtelah
Hortikultura oleh Perkecamata ditetapkan Kepala
Kepala Dinas n Dinas
Penyempaian/Pengiri
man Laporan Data
Alsintan Hortikultura Dokumen laporan
yvang telah diverifikasi @ kirar Dattar data alsintan
kepada Dinas lapaiksn 5P . horti yang telah
12 [Pertanian dan aisiatan hortl 20 menit |ditetapkan Kepala
Perkebunan Provinsi Perk«:—:c. Yang Dinas dikirim ke
NTB dan ke Balai tlh.df . Dinas pertabun
Pusat Statistik viarlfllas] Prov dan ke BPS
kabupaten Lombok
Tengah
Fa
Brnyigunnn e Dokumea:; laporan
Dekuisiien TASGIAS File Dokumen data alsintan
. Lap. Data SP horti yang telah
13 Data:Aleinian alsintan horti 5 menit |disahkan Kepala

Hortikultura sesuai
hasil verifikasi dan
untuk diarsipkan

sesuai hasil
verifikasi

Dinas yang telah
dilaporkan dan
diarsipkan.




Nomor SOP
langgal
Pemhnatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
DINAS PERTANIAN ‘
KABUPATEN LOMBOKTENGAH | sken Ok |
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan
Nama SOP : _
dan Hortikultura
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum Kualifikasi Pefaksanaan :
Undang-undang Nomor 12 Tahun 1992 tentang sistem - s
1 tntilaytanma g | |Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan
Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : Terammil dan inovatit. pendidikan serendah-tendahny
) 48Pementan/OT. 1401107209 Tentang Pedoman Budidaya Buah dan Sayur | 2 | oo MOVatl PeRCICAR Serencal-enceliya
. ; SMA/D.III
yang Baik
3 Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 48/Permentan/2012
tentang produksi, Sertifikasi dan Pengawasan Peredaran Benih Hortikultura
. Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 02/SR 320/1/2014
tentang produksi, Sertifikasi dan Peredaran Benih Bina
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1 |SOP Internal dan Administrasi | {Komputer/Laptop
: . Laporan Data Alsintan Hortikultura dari petugas teknis
, ; , 2
2 |SOP Eksteral yaitu SOP SKPD yang terkait \eoamatan
3 |Alat tulis kantor
4 |Lemari Arsip
Peringatan Pencataan dan Pendataan
Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
| yang tidak akurat akan berdampak pada Kesalahan dalam Penghitungan
Produksivitas Tan. Pangan dan Hortikultura
Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
2 yang tidak akurat akan mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan
tanaman pangan dan hortikultura ditahun selanjutnya J
l

;——_




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
No. |URAIAN AKTIVITAS| Petugas
Kas
Pengolah T ubbag | gekretaris Rand
Data SP encanaa Dinas Kepala Dinas
alsintan = PERSYARATAN| WAKTU OUTPUT
nota dinas tentang
1 laporan data statistik Mulai
tan. Pangan dan ulal lkertas 5 menit |nota dinas
hortikultura
Penyampaikan nota
2 Cll¥laS ke Sekertaris nota dinas 15 menit i dl_nas yang
Dinas telah didisposisi
Disposisi Nota Dinas
3 |ke Kepala Subbagian + < nakadlias i, |19k dines yang
Perencanaan telah didisposisi
W
Laporan/data
SP tan data-data
4 I(:engumpulan data- pangan & —— terkumpul di
ata hortitultura petugas pengolah
masing - data
masing kec.
WV
komputer,
printer,
2 kertas,
Pengolahan Data SP I ras G Draf daftar SP tan
5 ;andﬁ;x pangan dan sppt(::n 1 hari pangan &
ort tura S
pangan & hortikultura
hortikultura
perkec.
Verifikasi Data SP
tanaman pangan dan Draf Daftar Draf daftar SP tan
6 |hortikultura oleh \ laporansSPSP{ .. {(pangan&
Kepala Subbagian tan pangan & hortikultura yang
Perencanaan horti Perkec. telah di verifikasi
Penyempurnaan Draft
Data SP tanaman Draf Daftar Dokumen laporan
pangan dan laporan SP Data SP tan
7 |Hortikultura yang tan pangan & BmentE pangan &
telah diverifikasi horti Perkec. hortikltura yang
kepada petugas Yang tlh di telah
Pengolah data verifikasi disempurnakan
Penyimpanan file v File Dokumen
Dokumen Laporan (_‘P‘) Lap. DataSP
3 Data SP tanaman tan pangan & — Suratdi kirim ke
pangan dan horti sesuai instansi terkait
Hortikultura sesuai hasil
hasil verifikasi verifikasi
. Soft copy
Print/cetak laporan laporan Data Soft copy laporan
data SP tanaman SP tan Data SP tan
3 {pangan dan pangan & 15 menit |pangan & horti
hortikultura sesuai horti sesuai sesuai hasil
. : hasil verifikaski
hasil verifikasi verifikaski
Dokumen
araf laporan ‘l/
f\j/[aemg P 1 P Laporan SP tan
> naman
@ i O Dokumen pangan &
Pat y Lapoiain 57 x5 " Hortikultura
S meni .
o7 . = sc?sual tan pangan yang telah di
hasil verifikasi oleh & Horti paraf oleh
kasubbag kasubbag
perencaiiaan k perencanaan !

e —TTTTT




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
Petugas MUTU BAKU
No. [URAIAN AKTIVITAS| Pengola
Data SP Kasubbag | Sekretaris ,
Tan. Perencanaan Dinas Rapela Dnas
pangan & PERSYARATAN| WAKTU OUTPUT
Horti
Penandatanganan B D Dokumen laporan
Dokumen Laporan \ laporan SP SP data SP tan ‘
11" |Data SP tan pangan tanpangan | 15menit [P oo Sfiort
&Hortikultura oleh &horti Per yangielsh
Kepala Dinas 4 ecamatan ditetapkan Kepala
Dinas
Penyempaian/Pengiri
man Laporan Data SP
tan pangan Dokumen laporan
&Hortikultura yang @ L el Catiat data SPtan :
telah diverifikasi I A pangan &horti
kepada Dinas tan pa'ngan .. |yangtelah
12 3 &horti 20 menit |
Pertanian dan Piiekes: it ditetapkan Kepala
Perkebunan Provinsi ih d Dinas dikirim ke
NTB dan ke Bala1 verifikasi Dinas pertabun
Pusat Statistik Prov dan ke BPS
kabupaten Lombok
Tengah
Y- Dokumen laporan
Penyimpanan file Lap. Data 5P data SP tan
Dokumen Laporan G pangan &horti
3 Data SP tan pangan - R y?ng telah
&Hortikultura sesuai : ihort] SESA disahkan Kepala
hasil verifikasi dan hasil Dinas yang telah
untuk diarsipkan vz:ﬁ - d? Iapgrkan dan
diarsipkan.




Nomor SOP
Tanggal
Pemhnatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
DINAS PERTANIAN _
KABUPATEN LOMBOK TENGAH ~ |sinkan Oleh
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1617
Nama SOP . Pendaftaran Varietas Buah-buahan
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan :

Undang-undang Nomor 12 Tahun 1992 tentang sistem
budidaya tanaman pangan

Peratuaran Menteri Pertanian Repubiik indonesia Nomor :

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan movatif, pendidikan serendah-rendahnya

? JOT.140/10/2009 T P Budi Sav )
2 48/Pem1§ntan OT.140/10/2009 Tentang Pedoman Budidaya Buah dan Sayur | 2 SMA/DIL
yang Baik
. Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 48/Permentan/2012
’ tentang produksi, Sertifikasi dan Pengawasan Peredaran Benih Hortikultura
. Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 02/SR 320/1/2014
" tentang produksi, Sertifikasi dan Peredaran Benih Bina
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1 |SOP Internal dan Administrasi 1 |Komputer/Laptop
. Lapo ta Alsintan Hortikultura dari petugas tekni
2 |SOP Ekstemal yaitu SOP SKPD yang terkait 3 L2 sfnin RN B e
kecamatan
3 |Alat tulis kantor
4 |Leman Arsip

Peringatan

Pericataan dan Pendataan

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
| vang tidak akurat akan berdampak pada Kesalahan dalam Penghitungan
Produksivitas Tan. Pangan dan Hortikultura

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
2 yang tidak akurat akan mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan
tanaman pangan dan hortikultura ditahun selanjutaya




Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif

KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disatkan Oleh

Nama SOP

Pencairan Dana Kegiatan

Subbagian Keuangan

Dasar Hukum

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

3 PP Nomor 38 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng peny elenggaraan Pemerintah y ang bersih dan bebas KKN

# Nomor 59 Tahun 2007 tentang perubahan atas Permendagri Nomor 13
Tahun 2006
Keterkaitan : Kualifikast Pelaksanaan :
1 |SOP Internal dan Administrasi 1 |Kualifikasi/Kompetensi petugas pelaksanaan kegiatan memiliki
5 1i?]i’ail:lkstemal yaitu SOP Subbagian keuangan dan instansi lain y ang Kty i kecalkipun, térampll Gim snovabt Peidiilan
serendah-rendahnya D3/81
Peringatan

Hambatan dapat saja terjadi :

1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi pelaksanaan kegiatan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi dan
efektivitas pelaksanaan kegiatan

bad

Dokumen-dokumen substansi terkait

Buku Cek

Alat tulis kantor

Lemari Arsip




TNIT PELAKSANA

No. URAJAN AKTIVITAS MUTU BAKU
Pelaksa e m——— KASUBA |SEKRET | KEPALA
nal G ARIS DINAS
PERSYARATAN | WAKTU OUTPUT
Dokumen SP2D
1 IPenerimaan SP2D Dokumen SP2D | 30 menit ldiverifikasi oleh
Bendahara
WV
Cek ditanda
2 (Pengajuan Cok/Dana Cek 5 menit (tangani
Bendahara
~ |Pengajuan Parafke Kasubag e dlt?nda .. |ParafKasubag
3 i 1 tangani 5 menit A
dan Sekdis dan Sekdis
Bendahara
ri
4 |Pengajuan Cek ke Kepala Dinas C_Ek Yanesudah 15 menit ek dit? ndau
- diparaf tangani Kadis
¥ T
Disposisi Penugasan ke
5 |Diproses untuk lebih lanjut p p| i 10 menit |Bendahara
Kepaia dinas
Pengeluaran
; i k ZnaUs
6 |Pengambilan Dana l g'?(;;ria:'?e € | 30 menit |Dana dicairkan
D Pendistribusian
7 |Pendistribusian Dana —ZI—-| ‘an? yang 25 menit |anggaran ke
dicairkan ; :
masing2 bagian
4




DINAS PERTANIAN
KABUPATEN LOMBOK TENGAH

Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nama SOP

[ 4
Penyusunan RENJA

Subbagian Keuangan

Dasar Hukum

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng penyelenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas KKN
Undang-undang Nomor 32 Talhun 2004 tentang Pemerintah Dacrah

LS VS I S

PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan K euangan Daerah

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan K euangan
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri Nomor 59 Tahun 2007

Undang-undang Nomor 25 Talun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Keterkattan :

Kuahlfikasi Pelaksanaan :

1 1SOP Internal dan Administrasi

2 ISOP Eksternal vaitu SOP Subbagian keuangan dan nstansi lain vang terkait

M=

Kualifilkasi/K ompetensi petugas pelaksanaan kegiatan

Kemampuan, kecakapan, terampil dan movatif Pend:

serendah-rendahnva D3/S 1
Peringatan
Hambatan dapat saja texiadi - 1 IDolumen-dolmimen substansi terkait

1 etisionsi pelaksanaan kogiatan

2

efisiensi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan

Jika SOP i tidak dilaksanakan berdampak pada in

Jika SOP mi tidak dilaksanakan berdampak pada in

Alat tulis kantor

Rencana Kegiatan masing-masing Bagian

DPI"')T‘I“ at Nmnterr
Per xnputer

Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

No. I'RAJAN AKTIVITA ., AUTU B
S Pelaks |Pelaksa | KASUBA | SEKRE | KEPALA s R
anal | nall G TARIS | DINAS J
ERSYARATARWAKTU) GUTPUT
Surat
diregistras
Surat masuk ke Dinas Pertanian dan i
1 : Surat masuk 10 menit| , Ao
Petemakan dan diisi
lembar
/ dicopcics
Disposisi
surat dengan Sekdis
2 |Surat diajukan ke Sekertaris Dinas lembar 10 menit juntuk
disposisi tindak
lani
Penyiapan
\I/ konsep
Rencana
3 |Diproses untuk ditindak lanjut Disposisi Sekdi{ 10 menit |kerja
sesuai
pagu yang
Aibutuhlinn
N U/ |Konsep Renja Renja yang
4 |Rapat Koordmasiseluruh Bagian Dipertanak masing2 3 hari |disetujui
Bagian Kadis
T
5 {Peayusunan Konsep Benja {ixdyang 1hari (DrafRKA
4 1 disetujui Kadis
T
\E—-m-«,-—:-x
6 |Pengetikan Konsep Renja Draf Renja 1 hari |Draf Renja
Renia yang
m i ) .. |telah di
7 |Editing Draf Renja Draf Renja 30 menit
paraf
Sekdis
Renja
8 |Pengajuan Draf Renja Matrik Renja | 20 menit |[ditandatan
T gani Kadis
J Renja yang Sikirim ke
9 |Dikirim ke Bappeda ditanda 20 menit ;; 3 ‘ec;:c
-—1"- tangani Kadis PP
\I...__i
1 A Dokumen . |Arsip
16 (Pendokuinentasian Reiija O . 26 menit :
Renja Renja




Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
DINAS PERTANIAN Tangaal Efek
KABUPATEN LOMBOK TENGAH
Disahkan Oleh
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lorgkok Tengah
Lalu Isfandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
Nama SOP . Pengolahan Data SP Alsintan Hortikultura
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum
Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng
I penyelenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas
KKN
2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah
3 Permendagri Nomor 54 Tahun 2009 tentang Tata Naskah Dinas
Keterkaitan : Kualifikasi Pelaksanaan :
I |SOP Internal dan Administrasi 1 |Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

2 |SOP Ekstemal yaitu SOP SKPD yang terkai Terampil dan movatif, pendidikan serendah-rendahnya

SMA/D.II
Peringatan Peralatan/Perlengkapan
Pendataan Alsintan Hortikultura yang tidak tepat akan ) Laporan Data Alsintan Hortikultura dari petugas teknis
berdampak pada pengalokasian peralatan kecamatan

2 pasca panen hortikultura yang tidak tepat pada sasaran ditahun berikutnua 3 [Alat tulis kantor

4 |Lemari Arsip




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKS ANA
~ Petugas
No. |[URAIAN AKTIVITAS g Kas ubbag MUTU BAKU
Pengolah P N Sekretaris K 1a DI
Data SP erencanaa Diiisie epa nas
alsintan n PERSYARATAN WAKTU OUTPUT
nota dinas tentang :
1 [|laporan data alsintan Mulai kertas 5 menit |nota dinas
hortikultura
Pcnyampaikan nota .
2 |dinas ke Sekertaris nota dinas 15 menit |"9% d'_nés yang.
; telah didisposisi
Dinas
Disposisi Nota Dinas B nota dinas yang
3 |ke Kepala Subbagian ~ < ' nota dinas 5 menit o R
telah didisposisi
Perencanaan
& La d
[p_ortan/ e data-data
alsintan
P - terk | di
4 shigntpulan data hortitultura 60 menit | o ompul dl
data i petugas pengolah
masing -
. data
masing kec.
vV
komputer,
printer,
5 Pengolahan Data kertas, 1 hari aD:-:_f (;laftar
Alsintan Hortikultura laporan data art ”:1 an
Z hortikultura
sp alsintan
perkec.
Verifikasi Data Draf Daftar
z . Draf daftar
Alsintan Hortikultura — laporan SP .
Y . ’ alsintan
6 |oleh Kepala alsintan horti| 15 menit -
: hortikultura yang
Subbagian Perkecamata : s -
telah di verifikasi
Perencanaan n
Penyemp.urnaan Draft Draf Daftar Biikeoron d s peoran
Data Alsintan laporan SP g
i = : Data SP alsintan
7 Hortikultura yang alsintan horti 20 menit |hortikitura yang
telah diverifikasi = Perkec. Yang telah
kepada petugas thdi disempurnakan
Pengolah data verifikasi B
Penyimpanan file b A File Dokumen
Dokumen Laporan @ Lap. Data SP L
8 |Data Alsintan alsintan horti 5 menit ?:;:;ndt, :l”:‘_te
Hortikultura sesuai sesuai hasil i
hasil verifikasi verifikasi
Print/cetak laporan | l ISoft copy Soft copy laporan
8 data alsintan ajploran [;ati_ S .4 |Pataalsintan
hortikultura sesuai iz intan c:r ' e horti sesuai hasil
B i verifikaski
hasil verifikasi verifikaski
\L Dokumen
Memparaf laporan Laporan SP
data alsintan D Dokumen Alsintan
o hortikultura sesuai Laporan SP 15 menic [HOrtikultura
hasil verifikasi oleh Alsintan yang telah di
kasubbag Hortikultura paraf oleh
perencanaan kasubbag

perencanaan




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKS ANA
Petugas
No. |URAIAN AKTIVITAS Pengolah P](asuhbag Holeroinite MUTU BAKU
Data SP erencanaa Dinas Kepala Dinas
alsintan n PERSYARATAN WAKTU OuUTPUT
Penandatanganan Draf Daftar Dokumen laporan
Dokumen Laporan ’\ laporan SP data alsintan
11 |Data Alsintan alsintan horti| 15 menit [horti yangtelah
Hortikultura oleh Perkecamata ditetapkan Kepala
Kepala Dinas n Dinas
Penyempaian/Pengiri
man Laporan Data
Alsintan Hortikultura Dokumen laporan
yang telah diverifikasi @ — Brarnstar data alsintan
kepada Dinas Iaploran =k A horti yang telah
12 |Pertanian dan 2lzmtan hary 20 menit |ditetapkan Kepala
Perkebunan Provinsi Perku.‘-_-c. Yang Dinas dikirim ke
NTB dan ke Balai tlh,df . Dinas pertabun
Pusat Statistik vEsdikas Prov dan ke BPS
kabupaten Lombok
Tengah
ra
Penyimpanan file Dokumen laporan
Dokurmen Laporan File Dokumen data alsintan
Data A iatan Lap. Data SP horti yang telah
13 e e T e e alsintan horti 5 menit |disahkan Kepala
hasil verfikasidan sesuai hasil Dinas yang telah
verifikasi dilaporkan dan

untuk diarsipkan

diarsipkan.




Nomor SOP
langgal
emhnatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
DINAS PERTANIAN I
KABUPATEN LOMBOK TENGAH . 55
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
_ Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan
SRS 1 1 ¥ s kol
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan :

Undang-undang Nomor 12 Tahun 1992 tentang sistem
budidaya tanaman pangan

Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor :
2 48/Permentan/OT.140/10/2009 Tentang Pedoman Budidaya Buah dan Sayur
yang Baik

Peratuaran Menten Pertanian Republik Indonesia Nomor : 48/Permentan/2012
tentang produksy, Sertifikasidan Pengawasan Peredaran Benih Hortikultura

Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 02/SR.320/1/2014
tentang produksi, Sertifikasi dan Peredaran Benih Bina

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya
SMA/DII

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan

1 |SOP Internal dan Administrasi
2 {SOP Ekstemal yaitu SOP SKPD yang terkait

Komputer/Laptop

Laporan Data Alsmtan Hortikultura dari petugas teknis
kecamatan

Alat tulis kantor

Lemari Arsip

Peringatan

Pencataan dan Pendataan

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
| yang tidak akurat akan berdampak pada Kesalahan dalam Penghitungan
Produksivitas Tan. Pangan dan Hortikultura

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
2 yang tidak akurat akan mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan
tanaman pangan dan hortikultura ditahun selanjutnya




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
No. |URAIAN AKTIVITAS| Petugas | o @ MUTU BAKU
Pengolah P Sekretaris Kepala DI
Data SP erel:lcanaa Tias epala Dinas
alstaein PERSYARATAN| WAKTU ouTPUT
nota dinas tentang
laporan data statistik ;
1 e s Mulai | lxertas S menit |nota dinas
tan. Pangan dan
hortikultura
Penyampaikan nota & di
2 |dinas ke Sekertaris nota dinas 15 menit nota l-n:%s yarfg_
TR telah didisposisi
Dinas
Disposisi Nota Dinas T —_—
3 |ke Kepala Subbagian g < 3 nota dinas 5 menit PEENERE
3 telah didisposisi
Perencanaan
&
Laporan/data
SP tan data-data
Pengumpulan data- pangan & . |terkumpul di
4
data hortitultura Bl gt petugas pengolah
masing - data
masing kec.
/ komputer,
printer,
Pengolahan Data SP :‘ertas' - Draf daftar SP tan
5 |tanaman pangan dan sapptoran b 1 hari pangan &
hortikultura i hortikultura
pangan &
hortikultura
perkec.
Verdisd Lata 51 Draf Daftar Draf daftar SP tan
{Anaman papEan dan laporan SP SP angan &
6 |hortikultura oleh \ P 15 menit |P g
Bt ke tan pangan & hortikultura yang
p g horti Perkec. telah di verifikasi
Perencanaan
Penyempurnaan Draft
e Draf Daftar Dokumen laporan
Data SP tanaman
laporan SP Data SP tan
pangan dan e & iR
7 |Hortikultura yang h nt‘_J pngzn 20 menit zorflkft
telah diverifikasi [~ B el ec HWayes
K ; Yang tlh di telah
Epadapetygas verifikasi disempurnakan
Pengolah data = PN
Penyimpanan file N File Dokumen
Dokumen Laporan ( ‘ Lap. DataSP
8 Data SP tanaman tan pangan & 5 menit Suratdi kirim ke
pangan dan horti sesuai instansi terkait
Hortikultura sesuai hasil
hasil verifikasi verifikasi
Print/cetak laporan =OTEEoRy
laporan Data Soft copy laporan
data SP tanaman SP tan Data SP tan
9 |pangan dan pangan & 15 menit [pangan & horti
hortikultura sesuai horti sesuai sesuai hasil
hasil vetiflcasi has'il. . verifikaski
verifikaski
Memparaf laporan \[/ Doku me;
data SP tanaman EBparY SF L
d Dokumen pangan &
poe <z p Laporan SP Hortikultura
10 [bortikultura sesuai 15 menit .
: . tan pangan yang telah di
hasil verifikasi oleh :
faadh & Horti paraf oieh
a8 ag kasubbag
e e perencanaan




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
Petugas MUTU BAKU
No. |URAIAN AKTIVITAS | Pengolah
DataSP | Kasubbag | Sekretaris )
Tan. Perencanaan Dinas Kepa Dinas
pangan & PERSYARATAN| WAKTU OUTPUT
Horti
Penandatanganan Draf Daftar Dokumen laporan
Dokumen Laporan ’\ laporan SP SP ks 3F ,
11 |Data SP tan pangan tan pangan 15 menit |Pore" &ard
&Hortikultura oleh &horti Per y? Ngtaian
Kepala Dinas kecamatan dl.tetapkan Repala
Dinas
Penyempaian/Pengiri
man Laporan Data SP
tan pangan Dokumen laporan
&Hortikultura yang @ :f)raf o f?Pr o data SP tan p
telah diverifikasi i tzgor:: g pangan &horti
1 kepada Dinas &hc:'ti & 20 ettt yang telah
Pertanian dan Perkec. Yan ditetapkan Kepala
Perkebunan Provinsi ih di R Dinas dikirim ke
NTB dan ke Balai e U Dinas pertabun
Pusat Statistik s Prov dan ke BPS
kabupaten Lombok
Tengah
' Dokumen laporan
Penyimpanan file EHERakEn data SP tan :
Dokumen Laporan IS-?:’FL 'a?]a ik pangan &horti
3 Data S? tan pangan | e yangtelah
&Hortikultura sesuai : P nga.n : s disahkan Kepala
hasil verifikasi dan &thl’tI seelal Dinas yangtelah
untuk diarsipkan has_”, ] dilaporkan dan
verifikasi il
diarsipkan.




Nomor SOP
langgal
Pemhnatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
DINAS PERTANIAN i
KABUPATEN LOMBOK TENGAH ~ |D'sthkan Ok
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017
Nama SOP . Pendaftaran Varietas Buah-buahan
Subbagian Perencanaan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan :
| LJnd.ang.-undang Nomor 12 Tahun 1992 tentang sistem Pebiksann disejblen sesnii evmnnyuan Reoakapan
udidaya tanaman pangan

Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor :
2 48/Permentan/OT.140/10/2009 Tentang Pedoman Budidaya Buah dan Sayur
yang Baik

Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 48/Permentan/2012
tentang produksi, Sertifikasi dan Pengawasan Peredaran Benih Hortikultura

Peratuaran Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor : 02/SR.320/1/2014
tentang produksi, Sertifikasi dan Peredaran Benih Bina

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya
SMA/D.I

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan

1 |SOP Intemal dan Administrasi
2 |SOP Ekstemal yaitu SOP SKPD yang terkait

Komputer/Laptop

Laporan Data Alsintan Horttkultura dari petugas teknis
kecamatan

Alat tulis kantor

Lemari Arsip

Peringatan

Pencataan dan Pendataan

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
| yang tidak akurat akan berdampak pada Kesalahan dalam Penghitungan
Produksivitas Tan. Pangan dan Hortikultura

Penyusunan Laporan Data SP Tanaman Pangan dan Hortikultura bulanan
2 yang tidak akurat akan mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan
tanaman pangan dan hortikultura ditahun selanjutnya




Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disahkan Oleh
Kepala SKPD
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 1983031 017
Nama SOP Pencairan Dana Kegiatan
Subbagian Keuangan
Dasar Hukum

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng peny elenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas KKN

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

(FS]

PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 59 Tahun 2007 tentang perubahan atas Permendagri Nomor 13
Tahun 2006

Keterkaitan :

Kualifikasi Pelaksanaan

1 |SOP Internal dan Administrasi

SOP Ekstemal y aitu SOP Subbagian keuangan dan instansi lain y ang

Kualifikasi/Kompetensi petugas pelaksanaan kegiatan memiliki

2 eskiit Kemampuan, kecakapan, terampil dan inovatif, Pendidikan
serendah-rendahny a D3/81
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : Dokumen-dokumen substansi terkait

1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi pelaksanaan kegiatan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi dan
efektivitas pelaksanaan kegiatan

Buku Cek

Alat tulis kantor

Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

No. URAIAN AKTIVITAS MUTU BAKU
Pelaksa Pelaksiai KASUBA |SEKRET | KEPALA
nal |'€ G ARIS | DINAS
PERSYARATAN | WAKTU OUTPUT
Dokumen SP2D
1 |Penerimaan SP2D Dokumen SP2D | 30 menit ldiverifikasi oleh
Bendahara
Y
Cek ditanda
2 {Pengajuan Cck/Dana Cek 5 menit {tangani
Ay Bendahara
. Cek ditand
Pengajuan Parafke Kasubag = .n = .. |Paraf Kasubag
3 ; tangani 5 menit A
dan Sekdis dan Sekdis
Bendahara
Al
4 |Pengajuan Cek ke Kepala Dinas Cf"k yangsudah 15 menit ek dm_i nda.
diparaf tangani Kadis
W [
o Penugasan ke
5 |Diproses untuk lebih lanjut 3 Y 10 menit |Bendahara
Kepala dinas
Pengeluaran
6 |Pengambilan Dana i ki 30 menit [Dana dicairkan
PT. Bank NTB
D g Pendistribusian
G ana yan .
7 |Pendistrib D 25
cndistribusian Dana oé—-ﬁ dicairkan menit anggfaran ke.
masing2 bagian




Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disahkan Oleh
Kepala SKPD
Lalu Iskandar, SP, MM
NIP. 19620304 198303 1017

Nama SOP : Penyusunan RENJA

Subbagian Keuangan

Dasar Hukum

1  Undang-imdang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng penyelenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas KKN

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah
3 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
4 PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan K euangan Dacrah
5 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri Nomor 59 Tahun 2007
Keterkaitan : Kuahtfikasi Pelaksanaan :
1 1SOP Internal dan Administrasi 1 {KualifikasVK ompetensi petugas pelaksanaan kegiatan
2 |SOP Eksternal yain SOP Subbagian keuangan dan instansi lain yang terkait Kemampuan, kecakapan, terampil dan imovatif. Pendi
serendah-rendahnva D3/S 1
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : 1 IDokumen-dokumen substansi terkait
Jika SOP mi tidak dilaksanakan berdampak pada in ) . ; _
. . . 2 ¥ b p -] o
efisiensi pelaksanaan kegiatan Rencana Kegiatan masing-masing Bagian
Jika SOP mi tidak dilaksanakan berdampak pada in
efisiensi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan # qPesangt loompuicr
4 [Alat tulis kantor
5 |Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

= S MUTU BAK
Na HRSEE TR Pelaks | Pelaksa | KASUBA | SEKRE | KEPALA BAkH
anal | nall G TARIS | DINAS A
'ERSYARATANWAKTU| QUTPUT
Surat
diregistras
1 Surat masuk ke Dinas Pertanian dan SifiErasik 10 ienre ] i
Petemakan dan diisi
N lembar
dicnncici
Disposisi
surat dengan Sekdis
2 |Surat di ajukan ke Sekertaris Dinas lembar 10 menit |untuk
disposisi tindak
lanjut
Penyiapan
\l/ kansep
Rencana
3 |Diproses untuk ditindak lanjut Disposisi Sekdi{ 10 menit |kerja
sesuai
pagu yang
Aibutishlea
\ \/|Konsep Renja Renja yang
4 |Rapat Koordinasi seluruh Bagian Dipertanak masing2 3 hari |disetujui
Bagian Kadis
T
5 |Penyusunan Konsep Renja REA yamE 1 hari {Draf RKA
) P J disetujui Kadis
5
6 |Pengetikan Konsep Renja Draf Renja 1 hari |Draf Renja
Renja yang
2o : " .. |telah di
7 |Editing Draf Renja L] Draf Renja 30 menit
paraf
\ Sekdis
,——L Renja
8 |Pengajuan Draf Renja Matrik Renja |20 menit [ditandatan
T gani Kadis
\l/ Renja yang Dikirim k
9 |Dikirim ke Bappeda ditanda 20 menit B; "er;'a T
-—T'_ tangani Kadis P
d_-—_“'
; . Dokumen Arsi
10 |Pendokumentasian Renja 5 20 menit F
Renja Renja




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH
Disahkan Oieh
Kepala Dinas Pertanian

Kabupaten Lomjgk Tengah
NIP. 196203041983031017

Nama SOP . PENGAJUAN DUPAK

Bidang Penyuluh
Dasar Hukum

Keputusan Menteri Pertanian No. 41. 1/Kpts/OT 210/2/2000 Tentang Petunjuk Teknis Pelaksanaan Jabatan Fungsional Penyuluh Pertanian dan Angka
Kreditnya
2 Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 Pokok-pokok kepegawaian sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999

3 Undang-undang Nomor 16 Tahun 2006 tentang sistem penyuluh pertanian, perikanan dan perkebunan

Peraturan Menteri Negara Pemberdayagunaan Aparatur Negara Nomor : PER/02/MENPAN/2/2007 tentang jabatan Fungisonal Penyuluh Pertanian dan
Angka Kreditnya

Peraturan Bersama Menteri Pertanian dan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor : 54/PERMENTAN/OT.218/11/2008 dan Nomor 23A Tahun 2008
tentang Petunjuk Pelaksanaan Jabatan Fungsional Penyuluh Pertanian dan Angka Kreditnya

N

Keterkaitan : Kualifikasi Pelaksanaan :
1 SOP Eksternal yaitu SOP SKPD yang terkait 1 [SLTA
2 D3
381
4|82
Peringatan Peralatan/Perlengkapan

Apabila dalam waktu tertentu yang bersangkutan tidak dapat memenuhi angka kredit Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut dalam
maka akan dibebaskan sementara dalam jabatan fungsional dasar hukum prosedur Pengajuan DUPAK

2 |Dokumen persyaratan untuk pengajuan DUPAK




FPencatatan dan Pendataan

«

UNIT PELAKSANA
URAIAN s : Pejabat Sekreta| Ketua | Anggot MUTU BAKU
No. & AS Pimpinaj Pejabat riat Tim| Tim aTim
KTIVIT Penyul ! Peneta = g B
ik n Unit | Pengus Rk Penilai | Penilai | Penilai
Kerja ul pl( “g_t Angka | Angka | Angka | Persyaratan OUTPUT
e | Kredit | Kredit | Kredit | Kelengkapan
= DUPAK = DUPAK ‘=
Penyuluh Mula [— 's Fotocopy Fotocopy '=SK
menyampaikan '» SK Terakdhir Terakdhir fe
1 |DUPAK Kepada 's Fotocopy SK Fotocopy SK
Pimpinan Unit Penilaian Penilaian
Kerja Angka Kredit Angka Kredit
(PAK) terakhir (PAK) terakhir
V
-surat
pengantar
S B DUPAK dari
o pimpinan unit
Pemeriksaan g P kerja kepada
kelengkapan J F;;oco:;(h. pejabat
” DUPAK beserta i iot;': S: pengusul
lampirannya oleh pen”aiaﬁ" '“DUPAK '
Kepada Pimpinan ) Fotacopy '+ SK
; . Angka Kredit . B
UniKerp (PAK) terakhir TSTaketr
Fotocopy SK
Penilaian
Angka Kredit
(PAK) terakhir
- surat
pengantar
DUPAK dari
Pemeriksaan pim-pinan unit
kelengkapan ke L kepada Penandatanga
berkas DUPAK pejabat | nan formulr
3 |beserta f’_e;j::: DUPAK oleh
lampirannya oleh s Ediorpi Pejabat
Kepada Pejabat ' sk Terakdhir Pengusul
Pengusul '« Eotocopy SK
Penilaian
Angka Kredit
(PAK) terakhir
Penyampaikan
DUPAK
DUPAK beserta ) yARe DUPAK yang
; ditandatanga S ;
lampirannya _ ditandatangani
4 : ni oleh :
Kepada Pejabat . oleh Pejabat
Pejabat
Penetap Angka ) Pengusul
Kredit &
Penyampaikan
DUPAK oleh
Pejabat Penet:
e eng P DUPAK yang Data berkas
Angka Kredit :
; W ditandatanga DUPAK yang
kepada Sekretariat .
5 : S i ni oleh telah
Tim Penilai Angka . !

. Pejabat memenuhi
DRtk . Pengusul ersyaratan
dicatat dan g RERSY
diperiksa
kelengkapannya.




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
g URAIAN S Pejabat S_ekreta Ketua Anigot MUTU BAKU
AKTIVITAS | penyul | 0P| Peiabat p o, |iat Tim) Tim | aTim
n Unit | Pengus Penilai | Penilai | Penilai
b Kerja u [P Angfta Angka | Angka | Angka Persyaratan WAKTU OUTPUT
Kredit | \ redit | Kredit | Kredit | Kelengkapan
] = - Data berkas o r:ﬁan
Rapat Tim Penilai DUPAK yang pembagian
Angka Kredit —1 telah penilaian
yvang dipimpin - DUPAK dimana
6 |oleh Ketua Tim D cersiianalan 1 hari |setiap satu
membahas jadwal i B berkas DUPAK
dan pembagian \4 Higgta i dinilai oieh 2
penilaian D S0 org anggota
penilai ; iy
tim penilai
DUPAK yang
telah dinilai
Anggota tim v oy dgn
7 |Penilai melakukan l ] Berkas DUPAK refigig menuliskan
penilaian DUPAK hasil penilaian
pada kolom
angka kredit
Rapat Tim Penilai V' |Data nilai
membahas hasil angka kredit Rekapitulasi
8 |penilaian yang r D(')O dari masing- | 1hari |rata-rata nilai
dipimpin Ketua masing tim angka kredit
Tim penilai ketiga
Ketua Tim
menunjuk satu DUPAK yang
amngangpuR telah dinilai
Tim penilai yang din
9 Bin vt V' |Berkas DUPAK| 1 hari [menuliskan
me]gkgkan D hasil penilaian
penilaian ulang s kalom
i eipais angka kredit
yang
bersangkutan
W
Rapat Tim Penilai IR QD Data nilai
membahas hasil angka kredit Rekapitulasi
10 |penilaian yang dari masing- | 1hari |rata-rata nilai
dipimpin Ketua masing tim angka kredit
Tim penilai ketiga




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKSANA
. URAIAN o o : Pejabat S-ekreta Ketua | Anggot MUTU BAKU
0, AKTIVITAS Pimpina| Pejabat riat im| Tim aTim
Penyul : Peneta il i il
il n Unit | Pengus Kl Penilai | Penilai | Penilai
Kerja ul pl(resit Angka | Angka | Angka Persyaratan WAKTU OUTPUT
Kredit | Kredit | Kredit Kelengkapan
Pengetikan
formulir B i
Penetapan Angka ] ; i
11 : Berkas DUPAK| 1 hari [Penetapan
Kredit dan .
: Angka Kredit
Penyampaian
kepada Ketua Tim D
Penyampaian Formulir
formulir Penilaian Penetapan
Angka Kredit I |<—"" Angka Kredit ;
3 Formulir
oleh Ketua Tim yang telah =
12 ; v s ; 5 menit |Penetapan
kepada pejabat diisi sesuai ooks radli
redi
Penetap Angka dengan hasil &
Kredit untuk penilaian
ditanda tangani angka kredit
/
Formulir
Ej Penetapan
Bananda Angkat 'T“:]d‘t Penetapan
13 |tanganan formulir h Yangtelah | 5 menit pat
diisi sesuai Angka Kredit
PAK .
dengan hasil
penilaian
angka kredit
Penyerahan PAK Al
(4 kepada penyuluh | p— Peneta pan‘ e Penetapan .
yang Angka Kredit Angka Kredit
bersangkutan




Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

DINAS PERTANIAN Tanggal Efekif

KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disatikan Oleh

Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah

Lalu Iskandar, SP.MM
NIP. 196203041983031017

Nama SOP

~ Penyusunan Rencana Definitif Kebutuhan
" Kelompok (RDKK) Pupuk Bersubsidi

Subbagian Perencanaan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan :

Undang-undang Nomor 16 Tahun 2006 tentang sistem
Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan Kehutanan

I

Permentan No. 82 Tahun 2013 tentang Pedoman Pembinaan Kelompok Tani dan
(Gabungan Kelompok Tank

—

Pelaksana diwajibkan memiltki kemampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahinya
SMAD.II

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan

1 1SOP Internal dan Administrasi

(]

SOP Eksternal yaitu SOP SKPD vang terkait

Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut dalam
dasar hukum Prosedur Penyusunan Rencana Definifif
Kebutuhan Kelompok (RDKK) pupuk bersubsidi

Dokumen persyaratan untuk penyusunan Rencana Definitif
Kebutuhan Kelompok (RDKK) pupuk bersubsidi

Peringatan

Pencataan dan Pendataan

Apabila kelompok tani tidak menyusun RDKK' pupuk bersubsidi maka kelompok
tani tidak bisa mengakses pupuk bersubsidi




Pencatatan dan Pendataan : -

UNIT PELAKS ANA
: , . MUTU BAKU
No. [URAIAN AKTIVITAS Ketua Pengecer
Petani Pengurus Keluiis p Kl Kepala / Ki Gapok
Kel Tani |, gl e L Desa i) tan | Persyartan
K Tani Resmi Kelengkapa | WAKTU OUTPUT
n
- RDKK - Hasil evaluasi
pupuk RDKK pupuk
. X bersubsidi bersubsidi
Pertemuan olej kel tan Mulai b }l- ] tahun sebelumnya
sccara musyawarah = sebelumnya - Draf RDKK
dipimpin ketua kel tani Rencana '- Menetapkan
1 dan didampingi penyusuna | . daftar
penyuluh membahas n RDKK kebutuhan
dan menetapkan jenis pupuk sarana produksi
dan jumlah pupuk bersubsidi untuk memenuhi
yang akan digunakan ‘- Data Luas 6 tepat (tepat
lahandan jenis, jumlah,
pemilik waktu, tempat,
lahan harga dan mutu)
v - Draft
RDKK
- Daft
Menuangkan hasil AR Berkas RDKK
: kebutuhan
pertemuan kel tani ke TR pupuk
2 |dalambentuk format 5 : 1 minggu|bersubsidi
produksi ]
permentan No. 82 " DEtE lUas dibuatrangkap
Tahun 2013 5
lahandan
pemilik
lahan
Berkas RDKK
Berkas EUPUkb ellvan
Penanda tangan RDKK pupuk telrshu i
3 |RDKK oleh Ketua bersubsidi |30 menit e_ " 3
: = ] : ditandatangani
Kelompok tani dibuat 5
e ST Ketua kel tani
gap sehanyak
rangkap 5
Penyampaian RDKK
pupuk bersubsidi Berkas RDKK pupuk
kepada Kepala Desa 7 RDKK pupuk I
5 : v bersubsidi yang
untuk diperiksa N bersubsidi telah-disetujui
4 |kelengkapan dan yang telah |30 menit da::
kebenarannya serta ditandatan : :
: ditandatangani
penanda tanganan gani ketua KAl DEsE
RDKK oleh Kepala kel tani =
Desa
A4
Berkas RDKK pupuk
: RDK k b bsidi
Penyampaian RDKK DEK pu_pl_J i
g bersubsidi rangkap 5 untuk
pupuk bersubsidi :
yang telah pengecer/kios
kepada Penyuluh = : 5
5 2 ditandatan |30 menit|resmi, kepala
pertanian untuk g
it dan v gani ketua desa, penyuluh,
ditandjatan i Selesai kel tani dan Ketua Gapoktan
g Kepala dan Ketua Kel.
Desa Tani




Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
| Tanggal Revisi
DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK
K UMBORJENGAH Disahkan Oleh
Kepala SKPD
Lalu Iskandar, SP.MM
NIP. 196203041983031017
Nama SOP Pencairan Dana Kegiatan
Subbagian Keuangan
Dasar Hukum

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

3 PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
4 Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri Nomor
59 Tahun 2007 tentang perubahan atas Permendagri Nomor 13 Tahun 2006

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng penyelenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas KKN

Keterkaitan

Kualifikasi Pelaksanaan :

1 |SOP Internal dan Administrasi

SOP Eksternal yaitu SOP Subbagian keuangan dan instansi lain yang

Kualifikasi/Kompetensi petugas pelaksanaan kegiatan memiliki

1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi pelaksanaan kegiatan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi dan efektivitas
pelaksanaan kegiatan

2 skt Kemampuan. kecakapan. terampil dan inovatif. Pendidikan
serendah-rendahnya D3/S1
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : Dokumen-dokumen substansi terkait

Buku Cek

Alat tulis kantor

Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

No. URAIAN AKTIVITAS MUTU BAKU
Pelaksa Pelskissaall KASUBA |SEKRET | KEPALA
nal A G ARIS | DINAS
PERSYARATAN | WAKTU OUTPUT
Dokumen SP2D
1 |Penerimaan SP2D Dokumen SP2D | 30 menit |diverifikasi oleh
Bendahara
v
Cek ditanda
2 Pengajuan Cek/Dana Cek S menit [tangani
o Bendahara
: Cek ditanda
. |Pengajuan Parafke Kasubag e dit.a .. |ParafKasubag
3 7 tangani 5 menit -
dan Sekdis H dan Sekdis
Bendahara
AL
4 |Pengajuan Cek ke Kepala Dinas C?k yBOgsLdan 15 menit Cek d|t?nda-
diparaf tangani Kadis
\l[ |
T Penugasan ke
5 |Diproses untuk lebih lanjut ~ yw ' 10 menit |Bendahara
Kepala dinas
Pengeluaran
/ .
6 |Pengambilan Dana ek di bawe ke 30 menit |Dana dicairkan
PT. Bank NTB
_ Pendistribusian
7 |Pendistribusian Dana O ] dica?rg:g 25 menit anggaran ke.
masing2 bagian




Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektit
DINAS PERTANIAN Dischan Oleh
KABUPATEN LOMBOK TENGAH B
Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Lombok Tengah
Lalu Iskandar, SP.MM
NIP. 196203041983031017
Nama SOP . Pelayanan Rumah Potong Hewan
Bidang Peternakan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan -

| Undang-undang Nomor 18 Tahun 2009 tentang peternakan dan Keschatan Hewan | 1 [Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan, kecakapan

Undang-undang Nomor 41 Tahun 2014 tentang perubahan atas Perubahan Atas Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya
Undang-undang Nomor 18 Tahun 2009 tentang peternakan dan Keschatan Hewan SMA/D.II

AT 1 AN IAnT N

Peratuaran Menten Pertantan Nowmor - 13/Permentan/OT. 146/1/2016 tentang

3 persyaratan Rumah Potong Hewan Ruminansia dan Unit Penanganan Daging
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan
1 150P Internal dan Administrasi | {Kompiter/Laptop
2 |SOP Exsternal yaitu SOP SKPD yang erkai 9 |Laporan Deta Alswian Hortrkulium dar pfugestekni
kecamatan
3 |Alat tulis kantor
A lemari Arsip
Peringatan Pencataan dan Pendataan

Penyusunan Laporan Pelayanan Rumah Potong Hewan yang tidak akurat akan
! mengakibatkan tidak tepatnya arah pembangunan pelavanan rumah potong ditahun
selanjutnya




URAIAN AKTIVITAS

UNIT PELAKS ANA

Petugas

MUTU BAKU
Pengolah Kasubbag Sekretaris
Data SP |Perencanaan Dinas Hepaly Binas
alsintan PERSYARATAN WAKTU OUTPUT
Jagal/Pengusaha/Peroran
gan membawa ternak Mulai
dan menunjukkan
1 lkelengkapan dokumen kertas 5 menit |nota dinas
ternak v ang akari
dipotong ke Petugas
RPH
Petugas RPH
2 |menampung ternak di nota dinas 15 menit |1°% dinas yang
Kkandang penampungan telah didisposisi
Petugas memeriksa e =
- L i ) nota dinas ya
3 z;:;t:gﬂngakﬂn 4 R nota dinas 5 menit talahdlEpoEtel
“I’
Ternak diny atakan sehat
langsung dibawa ke Laporan/data data-data
4 e pemolongan“ ;phtz:]til:jltff: 60 menit ok i g
untuk dipotong dan jika ) petugas pengolah
ternak diny atakan sakit masing - data
ditunda pemotonganny a masingkeg.
Ternak y ang sudah komputer,
dipotong dilakukan printer,
pemeriksaan organ kertas, Draf daftar SP tan
5 |dalam (cacing hati) dan laporan data 1 hari pangan &
jika diny atakan baik SPtan pangan hortikultura
dibawa ke pasar & hortikultura
/konsumen perkec.
jika organ dalam Draf Daftar Draf daftar SPtan
6 terinfeksi cacing hati, laporan SPSP 15 menit pangan &
organ tersebut 20% tan pangan & hortikultura yang
dimusnahkan. horti Perkec. telah di verifikasi
Ternak diny atakan sakit
maka : 1.
bgleh cipdtang betapi ~ Draf Daftar Dokumen laporan
ditunda pemotonganny a
s hins laporan SP Data SPtan
7 |disembuhkan terlebih PARPAEAD %] o8 rwanil; |B ORI
dahulu dari sakit. 5 horti Perk(.ec. hortikltura yang
Boleh dipotong tetapi ks ng th f!! te. tath
Bidris i iialiin hati verifikasi disempurnakan
dan dagingny a harus
dilay ukan semalam
File Dokumen
Ternak yang sudah sehat N Lap. DataSP
dibawa ke tempat tan pangan & : Suratdi kirim ke
8 L ' : . 5 menit |. i :
pemotongan untuk horti sesuai instansi terkait
dipotong hasil
wvarifilkaci
Ternak v ang tidak bolch
dipotong : 1. Ternak Saftcopy Soft copy laporan
vang terkena antrax. dan lapetan Data Data SP tan
S SPtan pangan = y
g9 [|radang paha tidak boleh 15 menit |[pangan & horti

dipotong dan harus
segera dimussnahkan
2. Betina produktif

& horti
sesuai hasii
verifikaski

sesuai hasil
verifikaski




Nomor SOP
Tanggal
Pembuatan
Tanggal Revisi
DINAS PERTANIAN Tanggal Efektif
KABUPATEN LOMBOK TENGAH Disahkan Oleh
Kepala SKPD
Lalu Iskandar, SP.MM
NIP. 196203041983031017

Nama SOP . Penyusunan RENJA

Subbagian Keuangan

Dasar Hukum

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng penyelenggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas KKN

2 Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah
3 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
4 PP Nomor 58 Tahun 2005 Tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
5 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Permendagri Nomor 59 Tahun 2007
Keterkaitan : Kualifikasi Pelaksanaan :
1 |SOP Internal dan Administrasi 1 |Kualifikasi/Kompetensi petugas pelaksanaan kegiatas
2 |SOP Eksternal yaitu SOP Subbagian keuangan dan instansi lain yang terkait Kemampuan, kecakapan, terampil dan inovatif. Pend
serendah-rendahnva D3/S1
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : 1 |Dokumen-dokumen substansi terkait

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in
efisiensi pelaksanaan kegiatan

~ Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in
efisiensi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan

2 |Rencana Kegiatan masing-masing Bagian

(S8 ]

Peraiigiat Wonmputer

4 |Alat tulis kantor

5 |Lemari Arsip




UNIT PELAKSANA

No. URAIAN AKTIVITAS 5
Pelaks |Pelaksa | KASUBA | SEKRE | KEPALA BAH TR
anal | nall G TARIS | DINAS
'ERSYARATANWAKTU| OUTPUT
Surat
diregistras
Surat masuk ke Dinas Pertanian dan i
1 Surat masuk 10 menit .
Petemukan dan diisi
lembar
dicnncici
Disposisi
surat dengan Sekdis
2 |Surat di ajukan ke Sekertaris Dinas lembar 10 menit juntuk
disposisi tindak
lanjut
Penylapan
\l/ konsep
Rencana
3 |Diproses untuk ditindak lanjut Disposisi Sekdi{ 10 menit [kerja
sesuai
pagu yang
dihosuhlon
\J/ \]/ Konsep Renja Renja yang
4 |Rapat Koordinasi seluruh Bagian Dipertanak masing2 3 hari |disetujui
[ Bagian Kadis
g
5 Penyusunan Konsep Renja ::Z::Z?ﬂg Kadis 1 hari’ |Draf RKA
0T
6 |Pengetikan Konsep Renja Draf Renja 1 hari [DrafRenja
Renja yang
. . z .. |telah di
7 |Editing Draf Renja Ll H Draf Renja 30 menit
paraf
Sekdis
,-J—, Renja
8 |Pengajuan Draf Renja Matrik Renja |20 menit [ditandatan
gani Kadis
\I/ Renja yeng Dikirim ke
9 |Dikinm ke Bappeda ditanda 20 menit B; : ot
-...T"" tangani Kadis it
\I—_._J
s : Dokumen Arsi
10 {Pendokumentasian Renja i 20 menit p
Renja Renja




STANDARTD OPERATIONAL PROSEDURE (SOP) PENDAFTARAN VARIETAS BUAH-BUAHAN

PELAKSANA MUTU BAKU
KEPALA DINAS
NO REGIATAN v_mww"zw”n__,__._zwﬂm_ TIMPROPINS! |  PERTANIAN o Kelengkapan |  Waktu Out Put Reteranga
1. | Pelaksana Observasi / Tim Surat Tugas 2 tahun Draft
Kabupaten Deskripsi
Sementara
2. | Tim Uji Keunggulan Varietas/ ] Kamera, Alat 1 tahun Draft Dalam rentang
Tim Kabupaten Ukur Deskripsi waktu observasi
Sementara
3. | Pembuatan Deskripsi \ Alat Tulis & 1 minggu Deskripsi
Sementara (Kabupaten) Cetak Sementara
4. | Tim Uji Kebenaran Varietas L Kamera, Alat 1 tahun Deskripsi
(Propinsi) Ukur Semeantara
5. Usulan Pendaftaran Varietas L Laporan 1 bulan Usulan
Daftar
Varietas
6. | Pendaftaran Varietas Surat Usulan
Pendaftaran

Varietas




UNIT PELAKSANA

NO URAIAN AKTIFITAS | Penyuluh quﬂﬁﬂ_, Koordinato K 58 cuﬁﬁn Kasi kelem Kabid pe Kepala : Mutu baku
wkpp e rpeny.Kec | coamatan | gaan nyuluhan dinas Persyaratan Waktu Output
kecamatan

1 Kelengkapan data Data kelembagaan yang telah di 10 menit | Data kelembagaan
Kelernbagaan Tani O & tandatangani Penyuluh '"WKPP dan diregistrasi
tingkat desa Mengetahui Kepala Desa

2 Verifikasi data Kesesuain data dengan data terkait Data kelembagaan
kelembagaan tim lainnya seperti hasil penilaian kelas | 2 minggu | yang telah di
verivikasi | kemampuan kelompoktani dan data verifikasi

kelembagaan tahun sebelumnya

3 Verifikasi data Kesesuain data dengan data terkait Data kelembagaan
kelembagaan tim Av lainnya seperti luas baku sawah, dan | 2 minggu | yangtelahdi
verivikasi Il berita acara pembentukan kelembagaan verifikasi

baru

4 Penyusunan data base _ Data base kelembagaan tani tingkat | 2 minggu | Draff Data base
kelembagaan tani D kecamatan yang telah di setujui tim kelembagaan tani
tingkat kecamatan . < verifikasi| dan Il

5 Penandatangan Data Draff Data base kelembagaan tani 10 menit | Data base
base kelembagaan > D tingkat Kecamatan kelembagaan tani
tani yang telah di

_ . tandatangani

6 Pengiriman data base ﬁ Data base kelembagaan tani yang telah 25 menit | Bukti pengiriman
kelembagaan tani di tandatangani
tingkat kecamatan ke
Dinas Pertanian Cq kasi ﬁ T|Vﬁ
kelembagaan pada
bidang penyuluhan
pertanian

7 Penyusunan data base Rekapitulasi data kelembagaan tingkat 2 minggu | Draff Data base
kelembagaan tani kecamatan oleh tim penyusun data base kelembagaan tani
tingkat kabupaten kelembagaan tani tingkat kabupaten

8 Pengajuana data base & Draff Data base kelembagaan tani 5 menit Draff Data base
kelembagaan tani tingkat Kabupaten kelembagaan tani
tingkat kabupaten h Tvﬂ gl :vD tingkat Kabupaten

. di Paraf Kabid
._. Penyuluhan
9 Penandatanganan data 4 Draff Data base kelembagaan tani 5 menit Data base

base kelembagaan tani
tingkat kabupaten

tingka Kabupaten di Paraf Kabid
Penyuluhan

kelembagaan tani
tingkat Kabupaten




yang di
tandatangani kadis

10 Pengentrian data base Kelembagaan tani yang terdapat dalam 3 minggu | Update data
kelembagaan tani oleh Data base Kelembagaan tani tingkat kelembagaan tani
operator simluh Kabupaten yang telah ditandatangani pada SIMLUHTAN
tingkat kecamatan Kadis

11 Pengarsipan Dokumen data Base Kelembagaan Tani 5 menit Arsip Dokumen

A

tingkat Kabupaten

data Base
Kelembagaan Tani
tingkat Kabupaten




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENATAUSAHAAN PENGELUARAN/ BELANJA

SUBBAG. KEUANGAN

DINAS PERTANIAN




DINAS PERTANIAN
KABUPATEN LOMBOK TENGAH

Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nama SOP

Penatausahaan Pengeluaran/ Belanja

Subbagian Keuanpgan

Dasar Hukym

1 Undang-undang Nomor 28 Tahun 1995 tenteng penyeleriggaraan Pemerintah yang bersih dan bebas K KN

2 Undang-undang Nomar 32 Tahun 2004 tentang Pemeriniah Daerah

3 PP No. 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan K euargan Daerah

Perubahan atas permendagri Nomor 13 Tahun 2006

Permendagri No. 13 Tahun 2006 tenmang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daergh sebagaimana

vang ielah diubah dengan Permendagri Nomor 59 Talun 2007 tentang

Keterkaitan :

Kualiflkasi Pelaksanaar,

1 |SOP Interral dan Administrasi

2 |SOP Eksternal yaitu SOP SKPD yang terkait

1 [Pelaksana diwajibkan memiliki ke mampuan, kecakapan

Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya SMA/D).I11

Peringatan

Hambatan dapat saja terjadi :
1 Jika SOP mi tidak dilaksanakan berdampak pada in efisignsi pelaksanaan kegiatan

2 Jika SOP mi tidak dilaksanakan berdampak pada in efisignsi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan

I |Dokumen-dokumen substansi terkait

2 [Perangkat Komputer

3 [Alat tulis kantor




MUTU BAKU

No. URAIAN AKTIVITAS
Pelaksana I | Pelaksana I1 | KASUBAG |SEKRETARIS KEPALA DINAS ’
PERSYARATAN
WAKTU OUTPUT
Dokumen Vi
1 Metnuat konsep:ngian. promahonn Anggaran Kas dan| 60 menit Mwhhwoﬂw_wﬁzm&;m:
3 A H 0
pengajuan UP/GU/TU ke BPKAD _ UP/GU/TU
DPA
Kornsep rincian Dokumen permohonan
) Verifikasi dan validasi konsep rincian penmohonan 15 i pengajuan dana (SPD)
permohonan pengajuan UP/GU/TU pengajuan A HE UP/GU/TU yang telah
UP/GU/TU valid
Dokumen
permohonan
3 |Pembuatan SPP UP/GU/TU pengajuan dana 30 menit |SPP UP/GU/TU
(SPID) UP/GU/TU
yang telah valid
SPM UP/GU/TU dan
4 Pembuatan mwg G@.OC\._,E dan Surat SPP UP/GU/TU 30 menit Surat :
Pertanggungjawaban Belanja Pertanggungjawaban
s T Belanja
o ol SPM UP/GU/TU SPM UP/GU/TU dan
Validasi dan Penandatanganan SPM dan Surat Surat
5 |UP/GU/TU dan Surat 2 3 menit |Pertanggungjawaban
: ; Pertanggungjawab :
Pertanggungjawaban Belanja : Belanja yang sudah
an Belanja ; ;
ditandatangani
[ J Cek
6 [Pengajuan Cek/ Dana i 5 menit Cerdltandatangani
bendahara
A Cek dibawa ke PT.
7 |Pengambilan Dana H 60 menit |Dana dicairkan
Bank NTB
3 Jaad yane Pendistribusian
8 |Pendistribusian Dana L hari anggaran ke masing -

dicairkan

masing bagian




Prosedur Penatausaihaan Pengeluaran/ Belanja

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Persyaratan Waktu Output
Membuat k incia honan Kansep rincii h engaj
1 =i .cm o:wmu & i, RErOnes Bendahara Pengeluaran Dokumen Anggaran Kas dan DPA SHISER TRCHT Perinohbnan Rengajuam
pengajuan UP/GU/TU ke BPKAD 60 Menit |UP/GU/TU
2 Verifikasi dan wvalidasi konsep rincian —— Konsep rincian permshonan Dokumen Permohonan Pengajuan Dana
perrnohonan pengajuan UP/GU/TU & & pengajuan UP/GU/TU 15 menit |(SPD) UP/GU/TU yang telah valid
‘ Dokumen Fermohonan Pengajuan
3 |Pembuatgn SPP UP/GU/TU Bendahara Pengeluaran Diana (SPD) UP/GU/TU yang telah|30 menit |SPP/UP/GU/TU
valid
Pembuatgn SPM UP/GU/ TU dan 5urat SPP UP/ GU/TU SPM/UP/GU/TU dan Surat
4 Bendahara Pengeluargn
Pertanggiingjawaban Belanja , 30 menit  |Pertanggungjawaban Belanja
Validasi dan Penandatanganan SPM SPM/UP/GU/TU dan Surat
_ ¢ . Subbag Keuangan, Sekretaris|SPM/UP/GU/TU dan Surat . i . .
5 |UP/GU/ TU dan Surat Pertanggungjawaban . : ) 30 menit  [Pertanggungjawaban Be|anja yang sudah
] daan Kepala Dinas Pertanggungjawaban Belanja : X
Belanja ditandatangani
i il -
6 —[PengejuanCek/Dana Bendahara Pengeluargn Cek 5 menit Cek ditandatangani bendaharz
7 |Pengambilan Dana Bendahara Pengeluaran Cek dibawa ke PT. Bank NTB 60 menit [Dana dicairkan
Pendistribusi ; asing-
8 |Pendistribusian Dana 1 hari qnoistflousion angearee: ke masing

Bendahara Pengeluargn

Diana yang dicairkan

masing bagian




LOMBOK TENGAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENATAUSAHAAN PENERIMAAN

SUBBAG. KEUANGAN




DINAS PERTANIAN
KABUPATEN LOMBOK TENGAH

Nomor SOP

Tanggal
Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nama SOP

Penatauszhaan Penerimaan

Subbagian Keuangan

Dasar Hukym

Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tenteng penyelerggaraan Pemeriniah yang bersih dan bebas K KN

1

Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada in efisignsi pelaksanaan kegiatan

2 Jika SOP mitidak dilaksanakan berdampak pada in efisiensi dan efektivitas pelaksanaan kegiatan,

2 Undang-undang Nomoar 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

3 PP No. 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan K euargan Daeraly

4 Permendagri No. 13 Tahun 2006 tenang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daergh sebagaimana yang telah diubah dengan Permendagri Normor 59 Talum 2007 tentang
| Perubahan atas permendagri Nomor 13 Tahup 2006 ;

Keterkaitan : Kualiflkasi Pelaksanaar, ;

1 |SOP Interrial dan Administrasi 1 |Pelaksana diwajibkan memiliki ke mampuan, kecakapan

2 |SOP Eksternal yaitu SOP SKPD yang terkaii Terampil dan inovatif, pendidikan serendah-rendahnya SMA/D).ITI
Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi : 1 {Dokumen-dokumen substansi terkait

2 |Perangkat Komputer
3 |Alat tulis kantor




UNIT PELAKSANA

No. URAIAN AKTIVITAS MUTU BAKU
Pelaksana I | Pelaksana I1 | KASUBAG |[SEKRETARIS [ KEPALA CINAS
PERSYARATAN| WAKTU OuUTPUT
Set dati j
1 |Pembuatan TBP SR 30 menit |TBP
_ pungut
m b
4
2 mme_u:.ﬁu: &TS Penyetoran TBP Penerirmaan 30 menit |STS Penyetoran
| STS Penyetoran
3 [Penandatanganan $TS Penyetoran STS Penyetaran 5 menit [yangsudah
| L dita;ndatangani
[
A
Bukti STS yang
4 wvmnw.m»onmn ke Bank STS 30 menit [sudah ada tapak
i P\ validasi bank
Bukti STS yang o —
5 Tn:wmagg Bukti Penyetoran k¢ Bapenda sudah ada tapak 60 menit: |- © acara

validasi bank

Rekonsiliasi PAD




Prosedur Penatausalhaan Penerimaan

No. Kegiatan Pelaksana bAuu Bako
Persyaratan \Wakty Output
Pembuatan Tapda Bukti Penerimazan
1 [(TBPR) Bendahara Penerimaan _|Setoran dari jury; pungut PAD 30menit [Tanda Hukti Penerimaan
2 Pembuatan Surat Tarida Setoran {STS) Bendahara Penerimaan | TBP 30 menit  |STS
Penandatanganan Surat Tanda Setoran
3 |(STS) Kasubbag. Keuangan STS 5 menit S¥S yang sudah ditandatangani
4 Fenyetonin Data o Bank Bendahara Penerimaan |STS yang sudah ditandatangani 30 menit |SUS yang sudah divalidasi bank
5 Penyetoran Bkt 573 ke Bapenoa Bendahara Penerimaan |STS yang sudah divaliciasi bank 60 menit |Berita acara rekonsiliasi PAD




UNIT PELAKSANA

No. URAIANT___ VIFAS MUTU BAKU
._, Pelaksana I |, Pelaksana Ii KASUBAG | SEKRETARIS | KEPALA DINAS
o PERSYARATAN | WAKTU OUTPUT
Surat diregistrasi
1 |Surat masuk ke Dinas Pertanian g | Surat masuk 10 menit |dan diisi lembar
( ( ] ] disposisi
L
( ] Y Disposisi Sekdis
2 |Surat di ajukan ke Sekertaris Dinas, — .m . 10 menit  |untuk tindak
& lembar disposisi ;
lanjut
_luvﬁ.llulle,lu Penyiapan konsep
3 |Diproses untuk ditindak lanjut m”U Disposisi Sekdis 10 menit |RICA sesuai pagu
anggaran
\(_- -
K I i jui
4 |Rapat Koordinasi sel ian Diperta o_.mm_u i . 3 hari R n.p.<msm i
masing2 Bagian Kadis
5 |Penyusunan Konsep RKA ”M,w,\%m dimetl lhari  |Draf RKA
6 |Pengetikan Konsep RKA Draf RKA 3 hari Draf SIMDA RKA
S " . |SIMDA RKA yang
7 |Editing Draf RKA Draf SIMDA 30 menit tedaby o paraf Sekdis
8 |Pengajuan Draf RKA SIMDA RKA 20 menit ”._”Hmn_nm:qmg:mm:_
. Dikirim ke Bappeda dan Biro RKA yang ditanda o Wn_”d_:m..mm_ﬂzmmuumam
v a
t
Wo:mzmm: angani Kadis Adggaran
" Dokumen RKA Arsip RKA dan
10 20 it
Pendokumentasian DPA S BEA menit | op




