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Judul SOP

Pengajuan Domain

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Komunikasi dan Informatika

Negara

Permenpan-RB No. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
1. (SOP) Administrasi Pemerintah (19 Juni 2012)

2.  permen Kominfo No 17/Kominfo/10/2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian

3.  Permen Kominfo No, 12 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan
Kementerian Komunikasi dan Informatika

4. Permen Kominfo No 05 Tahun 2015 tentang Registrasi Nama Domain Instansi Penyelenggara

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan

Semua Pengembanga Aplikasi.

Peringatan

Pencatatab dan Pendataan

L
2,




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDAFARAN NAMA DOMAIN

Tl .
Aktifitas/Kegiatan Pemohon SN Tewi il Pandi sl Ket

Mendaftarkan Nama Domain secara Online melalui https://domain.go.id

dan Syarat Output

Kelengkapan dokumen
persyaratan:

1. Surat Permohonan
pengajuan nama
domain

2. Surat kuasa sebagai
pengelola domain
yang diajukan

3. KPE/KTA
TNI/Polri/Kartu
Identitas Pegawai
tetap instansi

Mengupload dokumen persyaratan pendaftaran nama domain sesuai
Permen Kominfo tentang Registrar No 05 Tahun 2015

pemohon
Pengecekan nama domain yang telah didaftarkan List domain
yang akan
diverifikasi
Melakukan verifikasi data yang mencakup: Dokumen yang Laporan hasil

a. periksa penamaan domain akan diverifikasi  |verifikasi

b. Periksa dokumen persyaratan sesuai Permen Kominfo No 05 Tahun 2015
tentang Registrar




5 |Membuat keputusan persetujuan atau penolakan atas permohonan Laporan hasil Keputusan
pendaftaran verifikasi hasil
-Bila ditolak maka memengirimkan surat/email pemberitahuan penolakan
kepada pemohon
- Bila disetujui maka mengirimkan konfirmasi persetujuan domain yang
didaftarkan pada pemohon
6 |Menerima konfirmasi persetujuan nama domain yang didaftakan dari Keputusan Nama
pengguna nama domain pendaftaran nama |domain yang
domain telah
disetujui
7 |Melakukan pembayaran Rp. 55000 ke Pandi
8 |Melakukan konfirmasi pembayaran nama domain Bukti pembayaran
bank
9 |Melakukan aktivasi nama domain Approval pejabat |Nama doman
otoritas Pandi telah aktif
10 |Menerima konfrmasi aktivasi nama domain yang diajukan «mm_
11 [Membuat laporan harian aktifitas Nama Domain dan menyampaikan ke Data Laporan per

Kepala Seksi Telematika dan Pengembangan SIM

hari

Praya, ........ Januari 2021
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