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Kualifikasi pelaksana

1. Undang Indang No 5 Tahun 2014 tentang ASN
2 Peraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 Tentang manajemen ASN

3 Peraturan Daerah No 6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Lombok Tengah

4 Peraturan Bupati Nomor 2 Tahun 2012 tentang Tata Naskah Dinas

1. Memahami berbagai peraturan perundang-undangan tentang kepegawaian
Memahami Tugas Pokok dan Fungsi

Memahami tentang Tata Kearsipan

Pelaksana memiliki kemampuan kecakapan inovatif dan terampil
Pendidikan serendah rendahnya SLTA - S1

a kv

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat keluarl

1. Peraturan Perundang - undangan
2. Surat Edaran

3. Surat Keputusan

4. Komputer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 SOP ini tidak dapat dilaksanakan jika salah satu pejabat pelaksana tidak di tempat

2 jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada in efisiensi pelaksanaan
tugas

3 Jika SOP Ini dilaksanakan akan berdampak pada efektifitas dan efisiensi
pelaksanaan kegiatan

1 Dokumen ini disampaikan kepada pimpinan setiap triwulan

2 Dokumen laporan tersimpan dalam arsip Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Lombok Tengah




