LEMBAR KERJA IDENTIFIKAS] KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN =
1 | Judul SOP Penyusuml.amnﬁ@sasiFﬁlegM(RFK)
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 |Penanggung Jawab

A Produk Sekretariat Kecamatan Praya

B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN i
1 |Judul Kegiatan Penyusunan Laporan Realisasi Fisik Keg:atan (RFK)
2 |Langkah Awal Penyampaian Perkembangan Kegiatan dan LPJ Bendzhara Pengeluaran
3 |Langkah Utama Penandatanganan Laporan Realisasi Fisik Kegiatan
4 |Langkah Ahir Penyampaian Laporan Rezalisasi Fisik Kegiatan

C.

IDENTIFIKASI LANGKAH

[Langkah Awal 1 [Penyusunan Laporan Realisasi Fisik Kegiatan (RFK)
lLangkahUIama 2 |Mengolah Data Perkembangan Kegiatan éan LPJ

3 |Verifikasi dan Validasi Data

4 |Penandatanganan Laporan Realisasi Frsik Kegatan
[2ngiah Axnir 5 |Penyampaian Laporan Reaiisasi Fisik Kegiaian

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

2. Pearaturan Bupati Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah Tahun
2021

R, Nomor SOP %oO\\g\\Ah. \RV\P \%EN 2
Tanggal Pembuatan W Job \Vﬂoh 2
Tanggal Revisi
. e
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH angpalX.fektif \.rw \ DmN ~2022 N “lm,..w.lw.w//
KECAMATAN PRAYA REEN LRI D, ,
Alamat : “ Jalan Diponegoro No. 34 Praya Kode Pos 83511 “ N TS
Disahkan Olch,
05
Pembipa’iggkat I (IV/b)
A
NI G.,zmus._ 993112001
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Penyusunan Laporan Realisasi Fisik Kegiatan (RFK) ™
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1.P Daerah Kabup: Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah  [1. Pendidikan S.1
Tahun 2021

2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Penyusunan RFK;
3. Memahami Renstra dan Renja Satuan Polisi Pamong Praja;
4. Memiliki Kewenangan untuk menyusun RFK

Keterkaitan

Peralatan7 Pelengkapan

1. SOP Penyusunan RKA/DPA
2. SOP Penyusunan LAKIP

1. Komputer dan Printer
2. Meja dan Kursi

3. SOP Penyusunan RENJA 3. Pedoman Penyusunan RFK
4. ATK dan lain - lain
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pengusunan Laporan RFK tidak dibuat,maka akan mengganggu kelancaran pelaksanaan kegiatan

Laporan RFK akan dijadikan bahan Evaluasi Kegiatan dan scbaga dasar pelaksanaan kegatan selanjutnya

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

nan Laporan Realisasi Fisik Kegiatan (RFK) :

Pelaksana Mute Bake
Kegiatan PPTK danm Kasubag Ket
Bendahars Sekretaris Perencanaa & CAMAT Kelenghapan [ Kelengkapan Wakra Outpat
Keuangan
Data Realisasi Fisk  [Data Realisasi Fisik 10 menit Tersadianya Jata
] z Kegiaan Jan SPJ Kepiatan dan SPJ (paiing lambat fdan SP)
Pemyampeis Pt Kegiaan dn L) Boocnas | (D , Admmiserasi Administrasi Rendahara  [igh 10 setiap
Pengeiuaren _ Remdabaa Pengeluaran bulannya)
H, Pengetuaran
T ngoiah Data Perk rgan Kogiatan dan LPJ | Daza Realisasi Fisik  |Data Realisasi Fisik 1 hari Tersusunnya
v Kegiatan dan SPJ Kegiatan dan SPJ Laporan RFK
Administrasi Administrasi Bendahara
l Bendahara Pengeluaran
Pengeluamn
v iSiasi A Validasi Daga v Draft Laporan RFK  [Draft Laporan RFK S menit Terverifikas dun
tervali dasinya
Jdata
Ya
RFK Tidak \ Laporan RFK vang  |Laporan RFK yang sudah | 10 menit Drtandatangani
sudah diparal diparaf nya Laporan RFK
_.3 RFK yang |Laporan RFK yang sudah |1 hari Terkumnya
m sudzh ditandatangani |ditandatangani Laporan RFK
|Peryampaian KPR .(

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP
2 |Jenis Kegiatan
3 |Penanggung Jawab

Penyusunan Laporan Keuangan OPD
Rutin

A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 |Judul Kegiatan Penyusunan Laporan Keuangan OPD
2 |Langkah Awal Menerima Perintah Camat untuk membuat Laporan Keuangan
3 |Langkah Utama Menandatangani hardcopy laporan Keuangan
4 |Langkah Ahir Menggandakan dan mengarsipkan dokumen laporan Keuangan

C. IDENTIFIKASI LANGKAH
Langkah Awal
Langkah Utama

Menerima Perintah Camat untuk membuat Laporan Keuangan
Menyiapkan undangan Rapat pembahasan Laporan Keuangan
Melaksanakan Rapat Pembahasan Laporan Keuangan
Mengumpulkan materi laporan Keuangan

Menyusun laporan Keuangan softcopy maupun hardcopy
Memberi paraf hardcopy laporan Keuangan

Meyerahkan hardcopy laporan Keuangan untuk ditandatangani
Menandatangani hardcopy laporan Keuangan

Hardcopy laporan Keuangan selesai dan diserahkan

10 [Mengirimkan laporan Keuangan softcopy dan hardcopy ke BKAD
Menggandakan dan mengarsipkan dokumen laporan Keuangan

Ol N S| W N -

Langkah Akhir

s
ry

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

,Sk\w\xa._.é.heh.

= Nomaor SOP
Tanggal Pembuatan

/06 -2022

Tanggal Revis|

-

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

Alamat : “ Julasn Diponegora No. 34 Praya 83511 =

Disahkan Oleh,

1. Perda Kabupsten Lombok Tengah Nomor 03 Tuhun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tahun 2021

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP P Laporan K ey
Dusar Hukem Kualifikasi Pelaksana
1. Pendidikan 8.1

T
A p

Apubila SOF Penyusunun Laporan Keunngan tiduk dilaksanakun maka skan menpganggy k

2. Poarsturan Bupsti Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah Tahun |2, Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman (entang Laporan Keuangan;
2021 3. Memiliki K. gan untuk menyusun Laporan Keuang
Keterkaltan Peralutan / Pelengkapan
1. SOP Feny Laporan K gan OPD, 1. Scpeda Motor

2. Komputer dun Printer

3. Mcja dnn Kursi

4, ATK don lnin = luin
Peringatan Pencatutan dan Pendatunn

SOP Penyusunnn Laporan Kevangan merjadi dasar dalam melakukan Monitoring dan evaluasi Pengeloloan Keuangan,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Peayusunan Laporan Keuangan :

Pelaksans Mutu Baku
Ne Kegiatan Kast/ Kassubag . Ket
Kasubba Sekretaris CAMAT Porenken Staf Kelengkapan Waktu Output
1 Menerima Perintah Kepala Satuan untuk membuat Laporan Nota Dinas 1jam Diterimanya Perintah
Keuangan { Kcpala Satuan
2 Menyiapkan gan Rapat p Laporan K Surat Undangan 1 jam Tersedianya dan
: terkirimnya undangan
7 Mgt Laporan Keuangas v Daflar Hadir, Notulen, TOR|3 jam Terlaksananys Rapat
4 |Mcngumpulken materi laporan Keuangan i 7 Notulen, TOR, Dokumen |1 hari Terkumpulnys materi
1
5 laporan K hardcopy Dokumen Laporan 3 hari Tersusunnya laporan
keuangan
6 Memberi paraf hardcopy laporan Keuangan y Dokumen Laporan 1 jam Terparafnya laporan
= e
7  |Meyerahkan hardcopy Isporan K. untuk ditand; v Dokumen Laporan 1 hari Diserahkannya Japoran
& == g
A "
8 Menandatangani hardcopy Japoran Keuangan v Dokumen Laporan 1 jam Ditandatanganinya laporan
1 hi
1 i Dokumen Lay ari Diterimanya dokumen
Hard K dan discrahkan poran ya
[] py laporan gan sclcsai laporan yg sudah
ditandatangani
10 |Mengirimkan laporan Keuang ficopy dan hardcopy ke BPKAD ¥ Dokumen Laporan 1 hari Terkirimnya laporan
1 p
o Py Dokumen Laporan 1 hari Tersimpannya dokumen
dan sporan K
4N e Sk * laporan keuangan

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP :  |Penyusunan Laporan Semesteran OPD
2 [Jenis Kegiatan :  |Rutin

3 |Penanggung Jawab

A. Produk

Sekretariat Kecamatan Praya

B. Kegiatan

Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan

4 |Scope (Ruang Lingkup)

Camat Praya

B. IDENTIFIKASI KEGIATAN

Judul Kegiatan

Penyusunan Laporan Semesteran OPD

1

2 {Langkah Awal Menerima Perintah Camat untuk membuat Laporan Semesteran
3 [Langkah Utama Menandatangani hardcopy laporan semesteran

4 |Langkah Ahir Menggandakan dan mengarsipkan dokumen laporan semesteran

IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menerima Perintah Camat untuk membuat Laporan Semesteran

Langkah Utama

Menyiapkan undangan Rapat pembahasan Laporan Semesteran

Melaksanakan Rapat Pembahasan Laporan Semesteran

Mengumpulkan materi laporan semesteran

Menyusun laporan semesteran softcopy maupun hardcopy

Memberi paraf hardcopy laporan semesteran untuk

Menentukan Rekanan

Menandatangani hardcopy laporan semesteran

Ol NN B]W[N] =

Hardcopy laporan semesteran selesai dan diserahkan

Mengirimkan laporan semesteran softcopy dan hardcopy ke BKAD

Langkah Akhir

=
-l O

Menggandakan dan mengarsipkan dokumen laporan semesteran

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Foo]-izo] e praym P02

Nomor SOP
m Taaggal Pembuatan

Ir-26 -Ro22.

Tanggal Revisi

PFIMERINTAR KABUPATEN LOMBOK TENGAR Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

27 -0z -2022 .

Algmat ~ Judan Diposcporo Mo 3 Prrya 83511 <

4 \ \ . \wu—b‘—_.uu‘ﬂmh "‘ "4
0 - NG, Pembina Tingkat 1(1V™)
N o= NIP-19740808 19931 12001

'SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Pemyusunan Laporan Semesteran S

;Decar Bukem

RKualifikasi Pelaksana

1. Perda Kabomes Lomdok Tengak Namar 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanya Decrah Tahun
vl

"> Pezrsooras Bupesi Lamtok Tengah Namor 72 Tahan 2020 sentang Penjabaran APBD KAbupaten Lombok Tengah
| Tadan 2301

1. Pendaddan S 1
2 Memuliki Pengotahuan dan Pemahaman tentang Laporan Semesteran:
3. Memulal Kewenangan untuk menyusun Laporan Semesteran.

Peralatan / Pelengkapan

i SOP Peyassas Lpors Semcsseran OFD;

1. Scpeda Motor
2 Kompuster dan Printer
3. Mcia dan Kursi
(4. ATK dan lain —lain

dan Pead

Aoetia SOP Pomuseos Lporss S == Diak & sksanshan maka akan menggangru kelancermn pelakssnaan
Sarpiamas

SOP Pecyusunan Laporan Semesteran menjadi dasar dalam melakukan Monitonng dan evalues: kegiatan,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Penyusunan Laporan Semesteran :
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Kasl/ Kassubbag
Kasubba Sekretaris CAMAT Perenkeu Staf Kelengkapan Waktu Output
1 Menerima Perintah Kepala Kasat untuk membuat Laporan Nota Dinas 1 jam Diterimanya Perintah Kepala
Semesteran 1 Satuan
2 Menyiapkan undangan Rapat pembahasan Laporan Semseteran 9 Surat Undangan 1 jam Tersedianya dan terkirimnya
1 undangan
3 Melaksanakan Rapat Pembah Laporan § Daflar Hadir, Notulen, 3 jam Terlaksananya Rapat
TOR
4 Mengumpulkan materi laporan semesteran * * Notulen, TOR, Dokumen |1 hari Terkumpulnya materi
5 Menyusun laporan semesteran soficopy maupun hardcopy Dokumen Laporan 3 hari Tersusunnya laporan
semesteran
6 Memberi paraf hardcopy laporan semesteran untuk A 4 Dokumen Laporan 1 jam Terparafnya laporan
J semesteran
7 Meyerahkan hardcopy laporan sem untuk ditand v Dokumen Laporan 1 hari Diserahkannya laporan yang
diparaf
A ya
8  |Menandatangani hardcopy laporan semesteran 4 Dokumen Laporan 1 jam Ditandatanganinya laporan
Tidak lﬁ semesteran
—
9 Hardcopy laporan semesteran selesai dan diserahkan 6 Dokumen Laporan 1 hari Diterimanya dokumen
I laporan yg sudah
ditandatangani
10  |Mengirimkan laporan semesteran softcopy dan hardcopy ke BPKAD v Dokumen Laporan 1 hari Terkirimnya laporan
l semesteran

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMDAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP Penyusunan LAKIP OPD
2 {Jenis Kegiatan Rutin
3 [Penangqung Jawab
A, Produk Sekretanat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Ragian Perencanaan & Kevangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKAS! KEGIATAN
1 |Judul Kegiatan Penyusunan LAKIP OPD
2 |Langkah Awal Menerima surat perintah dan Pedoman untuk menyusun LAKIP
3 |Langkah Utama Menandatangani LAKIP
4 {Langkah Ahir Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan dokumen LAKIP

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menerima surat perintah dan Pedoman untuk menyusun LAKIP

Langkah Utama

Mengumpulkan data pendukung LAKIP

Penyusunan LAKIP

Melakukan Koreksl Dokumen LAKIP

Menindaklanjuti Koreksi Dokumen LAKIP

Memarat Dokumen LAKIP e

Menandatangani LAKIP

Langkah Akhir

DN ]| ro] -

Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan dokumen LAKIP

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Nomor SOP

o0 [17c] ke praym [2022

JI-p b . RoLL

At Vo
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi

Tanggal Efektil
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH

CAMAT PRAYA
Alamst : “ Jalan Diponegoro Nomor 34 Praya 83511 =

Disahkan Oleh,

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Penyusunan LAKIP OPD

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. PP No, 41 Tehun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Dacrah
2. PP. No 8 Tahun 2003 Tentang Tahapan, Tuta Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Dacrah
3. Perda Kabupaten Lombok Tengah No. 6 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Lombok Tengah
4. Perbup Kabupaten Lombok Tengah No. 90 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

1. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Penyusunan LAKIP;
2. Memiliki Kewenangan untuk menyusun LAKIP,

Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan

I, SOP Penyusunan Laporan RFK 1. Komputer dan Printer

2. SOP Penyusunan RENJA 2. Mcja dan Kursi

3. SOP Penyusunan RENSTRA 3. Pedoman Penyusunan LAKIP
4. ATK dan lain - lain

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pengusunan LAKIP tidak dibuat,makn akan mengganggu kelancaran pelaksanaan kegiatan

LAKIP akan dijadikan bahan Evaluasi kegiatan dan scbagai dasar pelaksanaan kegatan OPD

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Penyusunan LAKIP
No Keglatan Pelaksana Mutu Baku
Ket
Staf Sekretaris Kasubag Perenkeu CAMAT Kelengkapan Waktu Output
1 Menerima surat perintah dan Pedoman untuk menyusun LAKIP ' =3 Surat dan Pedoman |1 hari Diterimanya Surat
LAKIP dan Pedoman
Penyusunan LAKIP
2" |Mengumpulkan data pendukung LAKIP v Komputer, Plafond, |1 hari Terkumpulnya data
* Renja, SPJ pendukung LAKIP
3 Penyusunan LAKIP Komputer, Plafond, |3 hari Tersusunnya
Renja, SPJ Dokumen LAKIP
4 Melakukan Koreksi Dokumen LAKIP Dokumen LAKIP 1 hari Tersedianya
E Dokumen LAKIP
5 Menindaklanjuti Koreksi Dokumen LAKIP Dokumen LAKIP 1 hari Terkoreksinya
Dokumen LAKIP
6 Mcmaraf Dokumen LAKIP Dokumen LAKIP 10 menit Terkoreksinya
Dokumen LAKIP
Ya
7 Menandatangani LAKIP Dokumen LAKIP 1 hari Ditandatanganinya
Tid <> Dokumen LAKIP
8 Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan dokumen LAKIP Dokumen LAKIP 1 hari Tersimpannya
S - Dokumen LAKIP

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP Penyusunan RKA/DPA OPD
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 |Penanggung Jawab
A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan . |Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) . |Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 [Judul Kegiatan Penyusunan RKA/DPA OPD
2 |Langkah Awal Menerima Plafond Anggaran HSU, SBU/SBK dan Pedoman
Penyusunan RKA/DPA
3 |Langkah Utama Camat Menandatangani RKA/DPA
4 |Langkah Ahir Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan RKA/DPA
C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

-

Menerima Plafond Anggaran HSU, SBU/SBK dan Pedoman
Penyusunan RKA/DPA

Langkah Utama

Klarifikasi Plafond Anggaran dengan Renja OPD

Penyusunan RKA/DPA

Verifikasi dan Rekapitulasi RKA/DPA Kasi dan Kasubag

Validasi RKA/DPA

Asistensi RKA/DPA

Menandatangani RKA/DPA

N | WN

Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan RKA/DPA

Langkah Akhir

=
o

Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan RKA/DPA

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Bov (/17 [ ke Py [20622 .

T Nomor SOP
@ Tanggal Pembuatan
‘Tanggal Revisl

) - 2p022

Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH

KECAMATAN PRAYA
Alamat ; * Jalan Diponegoro No. 34 Praya Kode Pos 83511 *

Disahkan Oleh,

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Namsa SOP

Penyusunan RKA/DPA OPD

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor ¢ 41 Tabun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Daerah

2, Peraturan Pemerintah No 8 Tahun 2003 Tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah

3. Peraturan Daerah Kabupaten Lombok Tengah Nomor :6 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Lombok Tengah

4, Peraturan Bupati Lombok Tengah No. 90 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi
Kecamatan

1. Pecnidikan S.1

2. Memiliki Pengctahuan dan Pemah g Peny RKA/DPA;
3. Mcmahami Renstra dan Renja ;

4, Memiliki Kewenangan untuk menyusun RKA/DPA OPD.

Keterkaitan

3, SOP Penyusunan RENJA
4, SQP Penyusunan RENSTRA

Peralatan / Pelengkapan
1. SOP Penyusunan Laporan RFK 1. Komputer dan Printer
2. SOP Penyusunan LAKIP 2. Mcja dan Kursi

3. Pedoman Penyusunan RKA/DPA
4. ATK dan lain ~ lain

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apsbila SOP Pengusunan RKA/DPA tidak dibuat,maks RKA/DPA Kecamatan akan disusun berdasarkan kegiatan scksi yang
_8_5 dilaksanaken pada tahun scbelumnya

RKA/DPA akan dijadikan bahan penyusunan anggaran dan sebaga dasar pelaksanaan kegatan OPD

E Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Penyusunan RKA/DPA OPD :
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Kasubag Perenkeu BPKAD Sekretaris CAMAT Kelengkapan Kelengkapan Waktu Qutput
Plafond, HSU, Data Realisasi 1 hari Diterimanya
Menerima Plafond Anggaran HSU, SBU/SBK dan Pedoman SBU/SBK, Pedoman |Fisik Kegiatan Plafond
Penyusunan RKA/DPA RKA /DPA dan SPJ Anggaran dan
1 ' Administrasi Pedoman
Bendahara Penyusunan
Pengeluaran RKA/DPA
2 Klarifikasi Plafond Anggaran dengan Renja OPD Komputer, Plafond, |Data Realisasi 1 hari Terklarifikasiny
Renja Fisik Kegiatan a Plafond
\ dan SPJ dengan Renja
Administrasi
= Bendahars
Pengeluaran
3 Penyusunan RKA/DPA Komputer, Pedoman |Draft Laporan 3 hari Tersusunnya
RKA/DPA RFK Dokumen RKA
= /P
4 Verifikasi dan Rekapitulasi RKA/DPA Kasi dan Kasubag e Dokumen RKA/DPA |Laporan RFK 1 hari Tersedianya
yang sudah Rekapitulasi
I diparaf RKA/DPA
Validasi RKA/DPA Dokumen RKA/DPA |Laporan RFK 1 hari Tervalidasinya
5 I yang sudah Dokumen RKA
ditandatangani / DPA
6 Asistensi RKA/DPA Dokumen RKA/DPA 1 hari Terkoreksinya
I Ya Dokumen
RKA/DPA
7 Menandatangani RKA/DPA Tidak Dokumen RKA/DPA 1 hari Ditandatangani
0 nya Dokumen
RKA/DPA
8 Menggandakan, mengirim dan mengarsipkan RKA/DPA Dokumen RKA/DPA 1 hari Tersimpannya
& e
RKA/DPA

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 [ Judul SOP TPeryusunan RENJA OPO
2 [Jers Kegiatan {Rutin
3 [Penanggung Jawab
A Produk Sekrotariat Kecamatan Praya
B Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 [Judul Kegiatan RENJA OPD
2 |Langkah Awal mmmmmmmmmmaew
3 [Langkah Utama Menandatangani Dokumen RENJA
4 [Langkah Ahir W.WMWMMREM
C. IDENTIFIKASI LANGKAH
Langkah Awal T IMonenma sural perintah dan Pedoman untuk menyusun RENJA
Langkah Utama 2 |Mengumpulkan data pendukung RENJA
3 |Penyusunan RENJA
% |Melakukan Telaahan dan memparaf Dokumen RENJA
§ [Menindaklanjuti Koreksi Dokumen RENJA
® |Menandatangani Dokumen RENJA
Langhah Akha 7 [Menggandakan, mengarsipkan dan mengirim dokumen RENJA

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Nomor SOP

op /[ \.\.mn\ . \Qm\a\%omn :

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAK

KECAMATAN PRAYA
Alama ;= Jalen Dipomegpso No, 34 Praya 83511 *

tafun sebefurrtrya

Disahkan Oleh, lic
\
A\ aid”
‘N fing*Jangkat 1 (IV/b)
o= _ﬂw&mma_su_as_
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Penyusunan RENJA OPD LS A
Dasar Hukum Kualifikasl Pelaksana
1. PP No. 41 Tahun 2007 Temang Organisasi Perangkat Dacrah 1. Pendidikan Stara I/sederajat
2. PP. No 8 Tahun 2003 Tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelak R Pembangunan Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Penyusunan Renja;
Dacrats 3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Renja,
3, Pexda Kabupaten Lotmbok Tengah No, 6 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Lombok
Tenyzh
4, Perbup Kabupaten Lombeok Tengah No, 84 Tahun 2016 Temang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan
Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan
1. SOP Penyusunan Laporan RFK 1. Sepeda Motor
2. SOP Perryusunan RKA/DPA OPD 2. Komputer dan Printer
3. SOV Penyusunan LAKIP 3. Mcja dan Kursi
4. SOP Penyusunan RENSTRA 4. ATK dan lain - Jain
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila SOP Peny Renja tidak dilak kan maka Renja akan disusun berdasarkan keglatan seksi yang telah dilaksanakan pada  |SOP Penyusunan Renja menjadi dasar dalam pelaksanaan kegiatan OPD

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Penyusunan RENJA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Staf Sekretaris Kasubag Perenkeu CAMAT Kelengkapan Wikt Otpwt
1 Menerima surat perintah dan Pedoman untuk menyusun RENJA Surat dan Pedoman |1 hari Diterimanya Surat dan
' RENJA Pedoman Penyusunan
1 RENJA
2 Mengumpulkan data pendukung RENJA «_\ Komputer, Plafond, |1 hari Terkumpulnya nﬂ?
I Renja, pendukung RENJA
3 Penyusunan RENJA V Komputer, Plafond, |3 hari Tersusunnya Dokumen
VI Renja, RENJA
TIDAK
4 Melakukan Telaahan dan memparaf Dokumen RENJA YA Dokumen RENJA 1 hari Tersedianya Dokumen
RENJA
5 Menindaklanjuti Koreksi Dokumen RENJA Dokumen RENJA |1 hari Terkoreksinya Dokumen
RENJA
g B
N
7 Menandatangani Dokumen RENJA Tidak ‘ Dokumen RENJA |1 hari Ditandatanganinya
Dokumen RENJA
8 Menggandakan, mengarsipkan dan mengirim dokumen RENJA Y |_ Dokumen RENJA |1 hari Tersimpannya Dokumen
' < RENJA

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKAS! KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN st
1 | Judul SOP Peryusunan RENSTRA OPD
2 |Jerus Kegiatan Rutn
3 |Penanggung Jawab
A. Procuk Seiretanat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepaia Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 |Judul Kegratan Penyusunan RENSTRA OP0
2 [Langkah Awal Menerima Perntah Pecyusunan Rensta dan Camat
3 |[Langkah Utama mewmm\waww
menjadi Renstra dengan SK Camat
4 |Langkah Ahir umwmwwnmkmnmnmn

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menenma Penntah Penyusunan Renstra dan Camat

Langkah Utama

Meny:apkan undangan Rapat Penyusunan Renstra

w

Melaksanakan Rapat Pembahasan Penyusunan
Renstra

Mengumpu'kan maten Penyusunan Renstra

Menyusun rancangan Renstra

Memben paraf Draft rancangan Renstra

Melaksanakan Rapat Pembahasan Draft rancangan Renstra

WO |~ b=

Merevis: Draft rancangan Renstra berdasarkan hasd rapat

Menandatangani dan menetapkan Draft rancangan Renstra hasd revisi
menjadi Renstra dengan SK Camat

10 |Menggandakan dan mengirimkan Renstra ke pihak terkait

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

s Nomor SOP wg \\%\\“ﬁ. ?S\\NONN\
m Tanggal Pembuatan /I \u b6 X623
Tanggal Revisi _ <
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH i piocan %.M 02 - 2622 . \\q /UWM/

KECAMATAN PRAYA
Alzmat : “ Jalan DiponcgoroNomor : 34 Praya 83511 *

Disahkan Oleh,

,/«K aas_ 1(IV/b)
<2 S R, wﬁ 05081993112001

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Penyusunan RENSTRA OPD

Kualifikasi Pelaksana

Pembangunan Daerah
3. Perda Kebupaten Lombok Tengah No. 6 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Lombok Tengah
4. Perbup Kabupaten Lombok Tengah No. 90 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan

Fungsi Kecamatan Praya

Dasar Hukum
1. PP No. 41 Tzhun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Dacrah 1. Pendidikan S.1
2. PP. No 8 Tahun 2003 Tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana 2. Memiliki Pengetahuan dan Pemah tentang Peny Renstra;

3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Renstra.

Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan
1. SOP Penyusunan Laporan RFK 1. Sepeda Motor

2. SOP Penyusunan RKA/DPA OPD 2. Komputer dan Printer
3. SOP Penyusunan LAKIP 3. Meja dan Kursi

4. ATK dan lain — lain

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Penyusunan Renstra tidak dilaksanakan maka Renstra akan disusun berdasarkan Renstra pada tahun
_mo_un“:.ﬁnwu

SOP Penyusunan Renstra menjadi dasar dalam pelaksanaan kegiatan QPD

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

terkait

Renstra

Penyusunan RENSTRA
Pelaksann Mutu Baku
No Kegiatan Seksi dan Kasub e
Staf Sek ubeg
a retarls Subbag Perenkeu CAMAT Kelengkapan Waktu Output
1 Menerima Perintah Penyusunan Renstra dari Kasat ' Nota Dinas 1 jam Diterimanya Perintah
Kepala Satuan
2 Menyiapkan undangan Rapat Peny Renstra 4 Surat Undangan 1 jam Tersedianya dan
1 terkirimnya undangan
3 - |Melaksanakan Rapat Pembahasan Penyusunan F@ Daftar Hadir, Notulen TOR 3 jam Terlaksananya Rapat
- mE o | ma| om | ms
4 Mengumpulkan materi Peny Renstra & 1 o Notulen, TOR, Dokumen 1 hari Terkumpulnya materi
5 Menyusun rancangan Renstra L Draft Renstra 3 hari Tersusunnya Draft
= o o
8 Memberi paraf Draft rancangan Renstra Draft Renstra 1 jam Terparafnya Draft
Renstra
7  |Melaksanakan Rapat Pembahasan Draft rancangan Daftar Hadir, Notulen TOR, 1 hari Terlaksananya Rapat
T i | mm || mm | mm
8 Merevisl Drafl rancangan Renstra berdasarkan hasil Notulen, TOR, Draft Renstra 1 jam Terevisinya Draft
rapat 4 Renstra
Ya
N
) ™M datangani dan pkan Drafl 2 v Dokumen Renstra 1 hari Ditandatanganinya
Renstra hasil revisi menjadi Renstra dengan SK Kepala Tidak ‘ Dokumen Renstra
Satuan
10 - |Menggandakan dan mengirimkan Renstra ke pihak Dokumen Renstra 1 hari Tergandakannya dan
' Terkirimnya Dokumen

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A. DATA KEGIATAN

LEMBAR KERJA IDENTIFIKAS| KEGIATAN

1 | Judul SOP Pengajuan SPP-SPM GU
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 |Penanggung Jawab
A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya

B. IDENTIFIKAS| KEGIATAN

1 [Judul Kegiatan Pengajuan SPP-SPM GU

2 |Langkah Awal Menerima SPJ dari Pengguna Anggaran/PPTK
3 [Langkah Utama Menandatangani SPP-SPM GU

4 [Langkah Ahir SPP-SPM GU ditandatangani dan diserahkan

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menerima SPJ dari Pengguna Anggaran/PPTK

Langkah Utama

Meneliti, mengevaluasi dan memverifikasi berkas SPJ Pengeluaran

Menyiapkan SPP-SPM GU

Memberi paraf SPP-SPM GU

Mengajukan SPP-SPM GU kepada PPK untuk ditandatangani

Menandatangani SPP-SPM GU

Langkah Akhir

~N|D|on|&|w| N -

SPP-SPM GU ditandatangani dan diserahkan

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Bop/175 [Ecc fra (2022

Dpb - 222

Fibnird Fai i Nomor SOP
@ Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisl

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAI Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

A7 ~0) ~0022 ¢ i,

Alamat ; * Julan Diponegoro No. 34 Prayn 83511 *

Disahkan Oleh,

embina Tingket S (1V/b)

P 1968 12 14989031065
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Pengajuan SPP-SPM GU "
Dasar Hukum Kualifikasl Pelaksana
1. Pendidikan S.1

1. Perda Kasbupaten Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tahun 2021
2, Penraturan Bupatl Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah Tahun 2021

2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Penyusunan LPJ Pengeluaran;
3. Mecmiliki Kewenangan untuk menyusun LPJ Pengeluaran

Keterknitan

Peralatan / Pelengkapan

1. SOP Pengnjuan SPP-SPM TU;
2. SOP Pengajuan SPP-SPM LS;
3. Pengesahan LPJ Pengeluaran

1. Sepeda Motor

2. Komputer dan Printer
3. Mcja dan Kursi
4, ATK dan lain ~ lain

Pencatatan dan Pendataan

Peringatan
Apabila SOP Pengajuan SPP-SPM GU tidak dilaksanakan maka SPP SPM GU tidak dapat ditandatangani olch Camat

SOP Pengajuan SPP-SPM GU menjadi dasar dalam Pencairan Anggaran Kegiatan,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

aa <

Pengajuan SPP-SPM GU :
Pelaksana Matu Baka
No Kegiatan : ;
Bendahara Sekretaris Kasubag Perenkes CAMAT Ea oo . o
1 Mcnerima SPJ dani Pengguna Anggaran PPTK Berkas SPJ 1 jam Diterimanya SPJ
' Penggunaan Kegiata
Anggaran
2 Meneliti, mengevaluasi dan memverifikasi berkas SPJ Ya v Berkas SPJ 2 jam Terverifikasinya SPJ
Pengclusran Tidak Penggunaan , Kegiatan
’ Anggaran
3 Menyiapkan SPP-SPM GU Berkas SPJ 30 menit [Tersedianya SPP-
Penggunaan SPM GU
—-||I Anggaran
4 Memberi paraf SPP-SPM GU Berkas SPJ 1 jam Terparafnyn SPP-
Penggunaan SPM GU
Anggaran
S Mengajukan SPP-SPM GU kepada PPK untuk ditandatangani SPP-SPM GU 10 menit |Diajukannya SPP-
< SPM GU kepada
Kasat
Tidak
8 [Meneadatangani SPP-SPM GU SPP-SPM GU 10 menit | Ditandatanganinya
SPP-SPM GU
7 SPP-SPM GU ditandatangzni dan diserahkan SPP-SPM GU 1 jam Diterimanya SPP-
SPM GU

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A. DATA KEGIATAN

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

1 | Judul SOP Pengajuan SPP-SPM TU
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 [Penanggung Jawab
A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 |Judul Kegiatan Pengajuan SPP-SPMTU
2 [Langkah Awal Mengambil SP2D yang sudah diterbitkan ke BPKAD
3 [Langkah Utama Menandatangani berkas droping dana anggaran kegiatan
4 |Langkah Ahir Menggandakan dan mengarsipkan dokumen SP2D
C. IDENTIFIKASI LANGKAH
Langkah Awal 1 |Mengambil SP2D yang sudah diterbitkan ke BPKAD
Langkah Utama 2 |Menandatangani cek untuk pencairan SP2D
3 [Mencairkan SP2D dengan cek ke Bank yang ditunjuk
4 |Menyimpan anggaran yang dicairkan dalam Brankas
5 [Menginformasikan anggaran kepada Bendahara Pengeluaran
6 [Menyiapkan berkas droping dana untuk kegiatan
7 |Menyerahkan dana kepada Bendahara Pengeluaran
8 [Menandatangani berkas droping dana anggaran kegiatan
Langkah Akhir 9 |Menggandakan dan mengarsipkan dokumen SP2D

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Nomor SOP

Boo /18D /€€ fva -

Tanggal Pembuatan

06 - 2p22 -

Tanggal Revisi

h

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

A)~07- 2022

Alamat : “ Jalan Diponegoro No. 34 Praya 83511

Disahkan Oleh,

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Pengajuan SPP-SPM TU

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Perda Kabupaten Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun 2021
2. Pearaturan Bupati Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah Tahun
2021

1. Pendidikan §.1
2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang SPP SPM TU;
3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Pengajuan SPP SPM TU.

Keterkaitan

Peralatan / Pelengkapan

L 5 mcv. Pengajuan SPP-SPM LS;
2. Pengesahan LPJ Pengeluaran
3. SOP Pengajuan SPP-SPM GU;

1. Sepeda Motor

2. Komputer dan Printer
3. Meja dan Kursi

4. ATK dan lain - lain

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Pengajuan SPP-SPM TU tidak dilaksanakan maka SPP SPM TU tidak dapat ditandatangani oleh Kepala Satuan

SOP Pengajuan SPP-SPM TU menjadi dasar dalam Pencairan Anggaran Kegiatan.

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pengajuan SPP-SPM TU :
Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Ket
e _H-.“...._._.nu Sekretaris CAMAT Bendahara Kelengkapan Waktu Output
1 Mengambil SP2I) yang sudah diterbitkan ke BPKAD Berkas SP2D 1 jam Diterimanya SP2D
2 Menandatangani cek untuk pencairan SP2D Berkas SP2D 1 jam Ditandatanganinya
cek pencairan SP2D
3 Mencairkan SP2D dengan cek ke Bank yang ditunjuk [ Berkas SP2D dan Cek |3 jam Diterimanya uang
4 =
4 Menyimpan anggaran yang dicairkan dalam Hrankas é Uang tunai 1 jam Tersimpannya uang
tunai ke dalam
J brankes
6 Menginformasikan anggaran kepada Bendahara Pengeluaran @ SP2D 1 jam Terkirimnya
Informasi
6  [Menylapkan berkas droping dana untuk keglatan é SP2D 1 jam Tersedianya berkas
' administrasi
7 Menyerahkan dana kepada Bendahara Pengelusran m_m Uang Tunai 1 hari Discrahkannya dana
-
Tidak v
8 Menandatangani berkas droping dann anggaran kegiatan Ya Surat tanda terima 1 jam Ditandatanganinya
’A uang berkas administrasi
['] Menggandakan dan mengarsipkan dokumen SPZD _ Surat tanda terima 1 jam Tersimpannya berkas
—{D uang administrasi

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A DATA KEGIATAN
HESTESSY ~ [Pengauan SPRSFM LS
2 et Ragaian . |Rubn
3 [Panangoung Jamad
A Prock . |Sekretanat Kecamatan Praya
B Ragatan . |Nepaka Bagian Perencanaan § Keuangan
4 [oope (Ruang Logiup) © [Camat Praya
B. IDENTIFIKAS] KEGIATAN
1 ol Regatan . [Pengajuan SPP-SPM LS
2 jLanghan Awal T |Menenma Penntah Camat untuk membuat dokumen kontrak
3 [Langhah Ltama T |Menandatangani hontrak pengadaan barang/jasa Pemerintah
4 [Langhah Ahwr . |Mengajukan SPP-SPM LS ke BKAD
C. IDENTWIKASI LANGKAN
Iu-s!\m Awal 1 [Merenma Penntah Camat untuk membuat dokumen kontrak
[Langhsh Utama 2 [Menywapkan daftar kebutuhan barang/asa Pemenintah
3 [Membuat dan menyiapkan dokumen kontrak
4 [Mengumumkan kegiatan pangadaan barang/jasa Pemenntah
5 [Mengundang rekanan untuk memasukkan dokumen panawaran
6 |Mengevaluasi dokumen penawaran
7 |Menentukan Rekanan
§ [Menandatangani kontrak pengadaan barang/jasa Pemerintah
9 [Menyerahkan hasil pekerjaan dan tagihan pembayaran
Langiah Akher 10 [Mengajukan SPP-SPM LS ke BKAD

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Dipindai dengan CamScanner

Zaigle fiie . 1 -, = o n » -~
Nomor SOP ~BOY[ 1] {Ice~ fra /2627
Tanggal Pembuatan :
(r-06 - 2022
Tanggal Revisi o
PEMERINTAN KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA 23 -p) -2022 *
Alamat ; * Jalan Diponegoro No. 34 Praya 83511 «
Disahkan Oleh,
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Pengajuan SPP-SPM LS
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
L. Perda Kabupaten Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tahun 20211, Pendidikan S.1
2. Pearasturun Bupati Lombok Tengah Nomor 72 Tuhun 2020 tentang Penjabaran APBD KAbupaten Lombok Tengah 2, Memiliki Pengetahuan dan Pemah g SPP SPMLS;
Tahun 2021 3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Pengajuan SPP SPM LS.
Keterknitan Peralatan / Pelengkapan
1. SOP Pengajuan SPP-SPM LS; 1. Sepeda Motor
2, Pengesahan LP) Pengeluaran 2. Komputer dan Printer
3. SOP Pengajunn SPP-SPM GU; 3. Mecja dan Kursi
4. ATK dan lain - lain
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila SOP Pengnjuan SPP-SPM LS tidak dilnksanakan maka SPP SPM TU tidak dapat ditandatangani olch Kepala SOP Pengnjunn SPP-SPM LS menjadi dasar dalam Pencairan Anggaran Kegiatan,
Satuan



https://v3.camscanner.com/user/download

Pengajuan SPP-SPM LS :
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
_MH _“.,_.,-.ﬂ Sekretaris CAMAT PPBJ Rekiauen) “rpiendabars Kelengkapan Waktu |Output
1 Menerima Perintah kepala satuan untuk membuat dokumen kontrak Berkas SP2D 1 jam Diterimanya SP2D
2 |Menyiapkan daftar kebutuhan barang/jasa Pemerintah v Berkas SP2D 1 jam Ditandatanganinya cek
l pencairan SP2D
3 Membuat dan menyiapkan dokumen kontrak v Berkas SP2D dan Cek |3 jam Diterimanya uang
* 3
4 Mengumumkan kegiatan pengadaan barang/jasa v Uang tunai 1 jam Tersimpannya uang
Pemerintah tunai ke dalam
{ brankas
5 Mengundang rekanan untuk memasukkan dokumen penawaran 6 SP2D 1 jam Terkirimnya Informasi
i penawaran
6 - |Mengevaluasi dokumen penawaran v SP2D 1 jam Tersedianya berkas
* administrasi
7 |Menentukan Rekanan v Uang Tunai 1 hari Diserahkannya dana
I kegiatan
8 Menandatangani kontrak pengadaan barang/jasa Pemerintah v Surat tanda terima uvang |1 jam Ditandatanganinya
I berkas administrasi
9 Menyerahkan hasil pekerjaan dan tagihan pembayaran berkas administrasi Serah terima hasil
1 jam pekerjaan
10 Mengajukan SPP-SPM LS ke BPKAD v Serah terima hasil Pengiriman SPP-SPM
a g

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP Pengesahan LPJ Pengeluaran
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 |Penanggung Jawab
A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 |Judul Kegiatan Pengesahan LPJ Pengeluaran
2 [Langkah Awal Mengajukan berkas LPJ Pengeluaran
3 [Langkah Utama Menandatangani LPJ Pengeluaran
4 [Langkah Ahir Mengirim dan mengarsipkan berkas LPJ pengeluaran
C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Mengajukan berkas LPJ Pengeluaran

Langkah Utama

Meneliti, mengevaluasi dan memverifikasi berkas LPJ Pengeluaran

Memberi paraf LPJ Pengeluaran

Memvalidasi memberi paraf LPJ Pengeluaran

Menggandakan dan mengagendakan berkas pengeluaran

Mengajukan berkas LPJ Pengeluaran untuk ditandantangani

Menandatangani LPJ Pengeluaran

Langkah Akhir

RN OBl N =

Mengirim dan mengarsipkan berkas LPJ pengeluaran

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Goo[l82 Ko pen 022

[IN-s6 - 202¢ -

: Nomor SOP
ﬁ Tanggal Pembuntan
Tanggal Revisl

PEMERINTAU KADUPATEN LOMBOK TENGAN Tunggal Efektlf
KECAMATAN PRAYA

Alamat ;¥ Jalan Diponegoro No. 34 Prays 0811 =

Disahkan Oleh,

22 .c}-2022 -

SUN BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Pengesahan LPJ Pengeluaran

Dasur Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Perda Kabupsten Lombok Tengah Nomor 01 Tabun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun 2021
2. Peraturan Bupati Lombok Tengah Nemeor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah Tahun 2021

1. Pendidikan §.)
2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Penyusunan LPJ Pengeluaran;
3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun LPJ Pengeluaran

Keterknlinn

Pernlntan / Pelengkapan

1. SOP Pengajusn SPP-SI'M GL;
2. S0P Penggajuan SPP-SIPM 114,
3, KOP Pengajusn SPI-SPM LS,

1. Sepeda Motor

2. Komputer dan Printer
3. Meja dan Kursi

4, ATK dan lain - lain

Peringatan

Pencatntan dan Pendatann

Apabila SOP Pengesahan LP') Pengeluaran tidsk dilaksanakan maka L") Pengeluaran lidak dapat ditandatangani oleh Camat

SOP Pengesahan LPJ Pengeluaran menjadi dasar dalam melakukan pengawasan dan evaluns| keglatan serin
keunngan,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pengesahan SPJ Pengeluaran :
Pelaksana Mutu Baku
piat
I Bendshara Sekretaris u.h_“.”.u CAMAT Kelengkapan B Output e
e {1
Mengajukan berkas LPJ Pengeluaran Berkas LPJ 1 hari Diterimanya Surat LPJ
' pengeluaran Pengeluaran
Meneliti, mengevaluasi dan memverifikasi berkas LPJ * Berkas LPJ 1 hari Terkumpulnya data LPJ
Pengeluaran l pengeluaran Pengeluaran
Memberi paraf LPJ Pengeluaran Berkas LPJ 1 hari Tersusunnya Dokumen
pengeluaran LPJ Pengeluaran
Memvalidasi memberi paraf LPJ Pengeluaran Berkas LPJ 1 hari Tersedianya Dokumen LPJ
I pengeluaran Pengcluaran
Menggandakan dan gagendakan berkas pengeluaran y Berkas LPJ 1 hari Terkoreksinya Dokumen
I pengeluaran LPJ Pengeluaran
Mengajukan berkas LPJ v Berkas LPJ 10 menit Terkoreksinya Dokumen
Pengeluaran untuk ditandantangani - Ya pengeluaran LPJ Pengeluaran
A
Menandatangani LPJ Pengeluaran y Berkas LPJ 1 hari Ditandatanganinya
Tidak pengeluaran Dokumen LPJ
Pengeluaran
Mengirim dan mengarsipkan berkas LPJ pengeluaran Berkas LPJ 1 hari Tersimpannya Dokumen
- pengeluaran LPJ Pengeluaran

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP Pengajuan Pencalran Gajl Pegawal
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 [Penanggung Jawab
A. Produk Sekretarial Kecamatan Praya
B. Kegialan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya
B. IDENTIFIKASI KEGIATAN
1 |Judul Kegiatan Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai
2 |Langkah Awal Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji pegawai
3 [Langkah Utama Menandatangani Daftar Penerimaan Gaji Pegawal
4 |Langkah Akhir Mentransfer Gaji ke dalam rekening Bank masing-masing pegawai

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji pegawali

Langkah Awal 1
Langkah Utama 2 [Menandatangani SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji pegawai
3 [Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Gaiji Pegawai
4 |Menerima SP2D dan daftar Pembayaran Gaji Pegawai
5 [Menandatangani Daftar Penerimaan Gaji Pegawai
Langkah Akhir 6 [Mentransfer Gaji ke dalam rekening Bank masing-masing pegawai

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Tahun 2021

Tengah Tahun 2021

2. Pearaturan Bupati Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD KAbupaten Lombok

. Nomor X VT
Ly o [ /11 ] e pya [RoL2
Tanggal Pembuat N
atan \erb“l Kol 2.
Tanggal Revisi -
FEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH .—-IIE- Efektifl
KECAMATAN PRAYA 8} -0 - A6L2. _——
Alamat - “ Jalsn Diponegoro No. 34 Prays 81511 = PR,
.\
“\ - -
Disahkan Oleh, L : o
m/nar_..
Kh Pembiria Jmgkat | (IV/b)
= £ NIP2197405081993112001
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANCAN Nama SOP Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Perda Kabupaten Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 g Anggaran P dan Belanja Dacrah 1. Pendidikan S.1

2. Pengs dan Pemah g Laporan Keuangan;
3. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Laporan Kcuangan.

Keterkaitar

Peralutan / Pelengkapan

1. SOP Pengajuan Pencuiran Gaji Pegawai;
2. SOP Pengajuan Pencairan Tambahan Penghasilan;

1. Sepeda Motor

2. Komputer dan Printer
3. Mcja dan Kursi

4. ATK dan lain - lain

Peringatan

Pencatatun dan Pendatnan

pegawal

Apabila SOP Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai tidak dilaksanakan maka akan menghambat proses pembayaran gajl

SOP Pengajuan Pencairan Gaji Pegawal menjadi dasar dalam melakukan Monitoring dan evaluasi Pengelolaan Kevangan,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai :

Pelaksana Mutu Baku
Ne Kegiatan Bendah Kasi/ :
nQahAT® | Sekretaris | Kasubbag/ | FASUDDAE [ o0y iT Bank Kelengkapan Waktu Output
Gaji Staf Perenken
1 Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji pegawai Dokumen SPP-SPM 7 hari Tersedianya SPP-SPM
dan Daftar Pencrimaan
ya Gaji
2  |Menandstangani SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji pegawai v Dokumen SPP-SPM 1 jam Ditandatanganinya SPP-
tidak SPM dan
=g e
—
3 Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Gaji Pegawai e Dokumen SPP-SPM 3 jam Terlaksananya Pengajuan

Dipindai dengan CamScanner

4 Menerima SP2D dan daftar Pembayaran Gaji Pegawai A 4 SP2D 1 hari Detrimanya SP2D Gaji
J Pegawai
5 Menandatangani Daftar Penerimaan Gaji Pegawai v v v @ Daftar Penerimaan Gaji |3 hari Ditandatanganinya Daftar
B B N | .. e S
6 Mentransfer Gaji ke dalam rekening masing-masing pegawai v SP2D dan Daftar 1 jam Terlaksananya transfer

' Penerimaan Gaji gaji pegawai
Pegawai



https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKAS| KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP Pengajuan Pencalran Gajl Pegawal Non-ASN
2 |Jenis Kegiatan Rutin
3 |Penanggung Jawab
A. Produk Sekretariat Kecamatan Praya
B. Kegiatan Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) Camat Praya

B. IDENTIFIKASI KEGIATAN

Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN

1 [Judul Kegiatan

2 |Langkah Awal Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji Pegawai Non-ASN
3 |Langkah Utama Menandatangani pencairan Gaji Pegawai Non-ASN

4 |Langkah Ahir Menerima Gaji Pegawai Non-ASN

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji Pegawai Non-ASN

Langkah Utama

N

Menandatangani SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji Pegawai Non-ASN

Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Gaji Pegawali Non-ASN

Menerima daftar Pembayaran Gaji Pegawai Non-ASN

Mengajukan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN ke Bank

Mencairkan dan menyerahkan Gaji Pegawai Non-ASN

Menandatangani pencairan Gaji Pegawai Non-ASN

Ol NP | W

Menyerahkan Gaji Pegawai Non-ASN

Langkah Akhir

Menerima Gaji Pegawai Non-ASN

E Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

800/ /73 /Kec.Prayw/ 2022

H.66- Rod2

S Nomor SOP
@ Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

FEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

Alsmat : = Jalan Diponegoro No. 34 Praya 83511 ©

2. Pexrsaran Bupesi Lombok Tengsh Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjzbaran APBD KAbupaten Lombok Tengah
Talum 2021

Disahkan Oleh,
NIP. 197405081993112001
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Percs Ksbupaten Lombok Tengsh Nomor 03 Tshun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun  |1. Pendidikan S.1
2021 2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang Laporan Keuangan;
3

. Memiliki Kewenangan untuk menyusun Laporan Keuangan.

Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan
1. SOP Pengsjuen Pencairen Gaji Pegawai Non-ASN; 1. Sepeda Motor
2 SOP Peng=juen Pencairen Tamhbahan Penghasilan; 2. Komputer dan Printer
3. Meja dan Kursi
4. ATK dan lain—lain

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

 {Apebila SOP Pengajuan Pencairan Geji g&%o?%m&wﬁgamwwEnggug
| pembevaran gzji Pegzwai Noo-ASN

SOP Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN menjadi dasar dalam melakukan Monitoring dan evaluasi Pengelolaan Ke

E Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pengajuan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN :

Pclaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bendahara Staf Pegawai | Knsubbag
i kreta
i Sekretaris Non-ASN | Perenkeu CAMAT Bank Kelengkapan Waktu Output
Menyiapkan SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji Pegawai Non- Dokumen SPP-SPM 1 hari Tersedianya SPP-SPM da Daftar
ASN Penerimaan Gaji
Menandatangani SPP-SPM dan daftar penerimaan gaji Pegawai Dokumen SPP-SPM 1 jam Ditandatanganinya SPP-SPM dan
Non-ASN Daftar Gaji
Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Gaji Pegawai Non- [ Dokumen SPP-SPM |3 jam Terlaksananya Pengajuan
Menerima daftar Pembayaran Gaji Pegawai Non-ASN v SP2D 1 hari Diterimanya SP2D Gaji Pegawai Non-
55 o
Mengajukan Pencairan Gaji Pegawai Non-ASN ke Bank F SP2D 1 hari Terlaksananya pengajuan Pencairan
Mencairkan dan menyerahkan Gaji Pegawai Non-ASN Bukti Pencairan 3 jam Terlaksananya Pencairan Gaji Pegawai
Non-ASN
Menandatangani pencairan Gaji Pegawai Non-ASN Bukti Pencairan 10 Ditandatanganinya Bukti Pencairan
menit
Menyerahkan Gaji Pegawai Non-ASN * Daftar Penerimaan Gaji |3 hari Diserahkannya Gaji Pegawai Pegawai
l Pegawai Non-ASN Non-ASN
Menerima Gaji Pegawai Non-ASN Daftar Penerimaan Gaji (3 jam Diterimanya gaji pegawai Pegawai
Pegawai Non-ASN Non-ASN

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN
1 | Judul SOP
2 |Jenis Kegiatan

Pengajuan Pencairan Tambahan Penghasilan Pegawal (TPP)
Rutin

3 [Penanggung Jawab

A. Produk

Sekretariat Kecamatan Praya

B. Kegiatan

Kepala Bagian Perencanaan & Keuangan

4 |Scope (Ruang Lingkup)

Camat Praya

B. IDENTIFIKASI KEGIATAN

1 |Judul Kegiatan Pengajuan Pencairan Tambahan Penghasilan Pegawai (TPP)
2 [Langkah Awal Menerima Perhitungan Kinerja Pegawal

3 |Langkah Utama Menandatangani pencairan Tambahan Penghasilan

4 |Langkah Ahir Menerima Tambahan Penghasilan

C. IDENTIFIKASI LANGKAH

Langkah Awal

Menerima Perhitungan Kinerja Pegawal

Langkah Utama

n

Merekap Perhitungan Kinerja Pegawai

w

Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Tambahan
Penghasilan

Menerima daftar Pembayaran Tambahan Penghasilan

Mengajukan Pencairan Tambahan Penghasilan ke Bank

Mencairkan dan menyerahkan Tambahan Penghasilan

Menandatangani pencairan Tambahan Penghasilan

Menyerahkan Tambahan Penghasilan

Langkah Akhir

Ol Do

Menerima Tambahan Penghasilan

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Coaes e Nomor SOP 800/ \\ hl\ Kec.Praya/ 2023
Tan, Pembuatan
@ e {08 1r/86- 2022
Tanggal Revisi o
PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif ey ~
KECAMATAN PRAYA 29- L7 -0 22 . S s
Alamat : * Jalan Diponegoro No. 34 Praya 83511 «
Disahkan Oleh,
SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP Pengajuan Pencairan Tambahan Penghasilan Pegawai (TPP)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Perda Kabupeten Lombok Tengah Nomor 03 Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun |1, Pendidikan S.1

2021 2. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang prosedur Pencairan Tambahan Penghasil
2. Pezraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 72 Tahun 2020 tentang Penjabaran APBD Kabupaten Lombok Tengah 3. Memiliki Kew igan untuk mengajukan pencairan Tambahan Penghasilan,

Tzhon 2021

Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan

1. SOP Pengzjusn Pencairan Gaji Honorer;
2. SOP Pengajuan Pencairan Tambahan P

1. Sepeda Motor

2. Komputer dan Printer
3. Meja dan Kursi

4. ATK dan lain— lain

Pencatatan dan Pendataan

kan maka akan menghambat proses

SOP Pengajuan Pencairan Tambahan Penghasilan menjadi dasar dalam melakukan Monitoring dan evaluasi Pengelolaan Keuangan.

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

AT

Pengajuan Pencairan Tambabhan Peaghasilan Pegawal (ITP) :

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Bendah Kast/ N
Gt | Sekretars | Kusubbagr | K2R | oinigr [ pank Kelengkapan Waktu Output
saj Staf Perenkeu
1 [Menerima Perhitungan Kinerja Pegawai ' Dokumen SPP-SPM 1 hari Tersedianya SPP-SPM da Daftar
Peneri bahan penghasil
2 Merckap Perhitungan Kinerja Pegawal \ Dokumen SPP-SPM 1 jam Ditandatanganinya
SPP-SPM dan Tambahan
ﬁ penghasilan
3 Mengajukan SPP-SPM dan daftar Pembayaran Tambahan Dokumen SPP-SPM 3 jam Terlaksananya Pengajuan
Penghasilan J
4 N daftar Pemb: T: han Pengh * SP2D 1 hari Diterimanya SP2D Tambahan
penghasilan
S Mengajukan P Tambahan Pengh ke Bank Vv SP2D 1 hari Terlak ya pengajuan Py
6 N rkan dan menyerahkan T: han Pengh v Bukti Pencairan 3 jam Terlak ya Pencairan Tambah
E3 -
7 v %) T iran Tambahan Penghasil Bukti Pencairan 10 Ditandatanganinya Bukti Pt
s menit
8 Menyerahkan Tambahan Penghasilan v v v Daftar Pencrimaan 3 hari Diserahkannya Tambahan
1 l l Tambahan penghasilan penghasilan
|
9  |Menerima Tambahan Penghasilan L% v @ Daftar Penerimaan 3 jam Diterimanya Tambahan penghasil
ap a» @& e

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMDAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. DATA KEGIATAN

1 | Judul SOP  [Polaksanaan Tindak Lanjut Temuun Inspektorst
2 |Jonis Keglatan 1 [Rutin
3 |Penanggung Jawab
A. Produk 1 |Sekrelarial Kecamatan Praya
B, Keglatan . |Kepala Bagian Parencanaan & Keuangan
4 |Scope (Ruang Lingkup) 1 |Camat Praya
B. IDENTIFIKAS| KEGIATAN
1 [Judul Keglatan . [Pelaksanaan Tindak Lanjut Temuan Inspektorat
2 [Langkah Awal . |[Menerima Laporan Hasll Pemerlkeaan (LHP)
3 [Langkah Utama T [Menandatangani hardcopy Jawaban penjelasan atas Laporan Hasll
Pemerlksaan (LHP)
4 |Langkah Ahir T [Monggandakan dan mengarsipkan Jawaban penjelasan atas Laporan Hasll
Pemerlksaan (LHP)
C. IDENTIFIKASI LANGKAH
Langkah Awal 1 [Menerima Laporan Hasll Pemeriksaan (LHP)
Langkah Utama 2 |Menylapkan undangan Rapat pembahasan Laporan Hasll Pemerikeaan (LHP)

3 |Melaksanakan Rapat Pembahasan Laporan Hasll Pemerikeaan (LHP)
4 [Mengumpulkan materl Jawaban atas Laporan Hasll Pemeriksaan (LHP)

6 [Menyusun Jawaban penjelasan atas Laporan Hasll Pemerikeaan (LHP)
softcopy maupun hardcopy

) 6 |Memberl paraf hardcopy Jawaban penjelasan atas Laporan Hasil Pemerikgaan
(LHP)

7 |Meyerahkan hardcopy jawaban penjelasan atas Laporan Hasil Pemerikgaan
(LHP) untuk ditandatangani

8 |Menandatanganl hardcopy Jawaban penjelasan atas Laporan Hasil
Pemerlksaan (LHP)

B |Hardcopy Jawaban penjelasan atas Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP) selesai
dan diserahkan

10 |[Mengirimkan Jawaban penjelasan atas Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP)
softcopy dan hardcopy ke Inspektorat

Langkah Akhir 11 [Menggandakan dan mengarsipkan jawaban penjelagan atas Laporan Hasil
Pemerlksaan (LHP)

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

s LR KecPrayal 2020
I

gI-& Aol 2

e Nomor SOP
w Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

PEMERINTAH KABUPATEN LOMBOK TENGAH Tanggal Efektif
KECAMATAN PRAYA

Alamat : * Jalan Diponegoro No. 100 Praya 83511

Disahkan Oleh,

SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU No. 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

1. Memiliki Pengetahuan dan Pemahaman tentang prosedur Pemeriksaan;

2. UU No. 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah Dacrah 2. Memiliki K gan untuk menjawab temuan pemeriksaan.
3. PP No. 38 Tahun 2007 Tentang Pembagian Urusan Antara Pemerintah, Pemerintzh Provinsi, dan Pemerintah
Kabupaten
4. PP No. 41 Tahun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Daerah
5. PP. No 8 Tahun 2003 Tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan Daerah
6. Perda No. 6 Tehun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Lombok Tengah
+ |7. Perbup No. 90 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan
Keterkaitan Peralatan / Pelengkapan
1. Sepeda Motor
2. Komputer dan Printer
3. Meja dan Kursi
4. ATK dan lain - lain
| Peringatan Pencatatan dan Pendataan
SOP Pelaksanaan Tindak Lanjut Temuan Inspektorat menjadi dasar dalam melakukan Monitoring dan evaluasi

Apabila SOP Pelaksanaan Tindak Lanjut Temuan Inspektorat tidak dilaksanakan maka akan menghambat proses tindak
lanjut temuan dan dapat mengakibatkan resiko hukum

Pengelolaan Keuangan.

E Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pelsksanaza Tindek Lanjuet Temaas Inspelitorat

Dipindai dengan CamScanner

'claksana
Ne Kegiataa Kasi/ ) Kasubbag ;
Kasubbag Sekretaris CAMAT Pereaken Staf Kelengkapan

1 Menerima Lsporsn Hasll Pemeriksaan (LHP) Nota Dinas Diterimanya Perintsh
2  Meovizphon unds Rapat pembah L=poran Hasil ﬂ Surat Undangan

Pemerikcaan (LHP) l rerkirimnya undangan

an Rapat P Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP) Daftar Hadir, Notulen |3 i ya
TOR

4 IMeogmemomulken mever jawsban atas Laporan Hasil Pemeriksaan Notulen, TO nya

(LHP) Dokumen
S |[Meovusun jewsben penjelasan atas Laporan Hasil Pemeriksaan N Dokumen Laporan 3 ersusunnya laporan

{LHP) soficopy maupun hardcopy l

§ |Momheri paraf hardcopy jawaben penjelasan atas Laporan Hasil

Dokumen Laporan 1j

Pemeriksaan (LHP)

7 |Meyeetken bardoopy jawaban penjel atas Laporan Hasil Dokumen Laporan 1
Pemeriksaan (LHP) umok ditandatangani YA

8 [Meend i hardoopy jawaben penjelasan atas Laporan Hasil TIDAK v Dolunenisporsn li

8 |Hardcopy jawaben penjelasan atas Laporan Hasil Pemeriksaan
(LHP) sclesai dan diserahkan | K%

@ Dokumen Laporan 1

Jogggsg_gg
(LHP) softcopy den hardcopy ke Inspek

Dokumen Laporan 1

2 )

11 |Menggandakan dan mengarsipkan jawaban penjelasan atas Laporan
Hasil Pemeriksaan (LHP)

Dokumen Laporan 1



https://v3.camscanner.com/user/download

